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หมวด 01 77 00  
การสงมอบงาน  

Closeout Procedures 

1. ความตองการทั่วไป 

1.1 การสงมอบงาน 
1.1.1 การสงมอบงานแตละงวด ใหเปนไปตามการแบงงวดงาน และงวดเงิน ตามที่ระบุในสัญญา ผูวาจางมีสิทธิ   

ที่จะไมจายเงินงวดในเมื่อเห็นวา 
- ปริมาณงาน และมูลคางานไมเปนไปตามท่ีระบุไวในงวดงาน หรือเงื่อนไขสัญญา 
- คุณภาพของงาน และฝมือการทำงาน ไมไดตามมาตรฐาน หรือตามหลักวิชาชางที่ดี 

1.1.2 หลักฐานตาง ๆ ท่ีผูรับจางจะตองแนบมาพรอมกับการสงมอบงานแตละงวด 
- หนังสือรับรองการตรวจสอบ และอนุมัติงวดงาน และงวดเงินจากผูควบคุมงาน 
- รายละเอียดการเบิกเงินงวดระบุงวดงาน และงวดเงินตามสัญญา พรอมตารางสรุปเงินที่เบิกไปแลว  

เงินที่ขอเบิกงวดนี้ เงินที่คงเหลือ และงานเพิ่ม-ลด (ถามี) 
- รูปแบบ เชน แปลน รูปดาน รูปตัด และภาพถาย แสดงผลงานกอสรางของงวดนี้ใหชัดเจนและ      

เขาใจไดงาย 
- ผลการทดสอบตาง ๆ ของงานงวดน้ี แผนปฏิบัติงาน และอื่น ๆ ตามที่ผูควบคุมงาน หรือผูวาจางรองขอ 

1.2 การสงมอบงานงวดสุดทาย 

1.2.1 ขั้นตอนการสงมอบงานงวดสุดทาย 
- ผู ร ับจางจะตองแจงผู ควบคุมงานเปนลายลักษณอ ักษร เพื ่อส งมอบงานขั ้นตน (Substantial 

Completion) อยางนอย 30 วันกอนครบกำหนดวันแลวเสร็จตามสัญญา 
- ผู ควบคุมงานจะทำบัญชีงานที ่ต องแล วเสร ็จ (Punch List) ตรวจสอบ และทดสอบงานตาม           

บัญชีดังกลาวจนแลวเสร็จครบถวน แลวจึงออกหนังสือรับรองงานขั้นตน พรอมการจัดทำบัญชีงาน      
ที่ตองแกไข (List of Defect Work) แจงใหผู รับจางดำเนินการแกไข เพื ่อสงมอบงานขั้นสุดทาย        
ใหแลวเสร็จสมบูรณ (Final Completion) ซึ่งผู ร ับจางจะตองแกไขใหแลวเสร็จภายในระยะเวลา    
ตามสัญญา 

- เมื ่อผูควบคุมงานไดตรวจสอบงานขั้นสุดทายเรียบรอยแลว จึงจะแจงใหผูวาจาง และผูออกแบบ   
รวมกันตรวจรับมอบงานงวดสุดทายตอไป 

- ผูวาจางสงวนสิทธิในการไมรับมอบงาน ในกรณีที่ผูควบคุมงานเห็นวางานบางสวน จะตองมีการแกไข  
ใหแลวเสร็จสมบูรณภายในระยะเวลาตามสัญญา และหากระยะเวลาดังกลาวเกินจากสัญญาแลว    
ผูรับจางจะตองเสียคาปรับเนื่องจากงานกอสรางไมแลวเสร็จตามสัญญา 
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1.2.2 การสงมอบวัสดุอุปกรณ และเอกสาร 
- กุญแจทั้งหมดที่ใชในอาคาร ชุดละ 3 ดอก พรอม Master Key โดยผูวาจางจะเปนผูกำหนดระบบ 

Master Key ใหเปนลายลักษณอักษร กอนการสั ่งซื ้อ การสงมอบกุญแจ ใหจ ัดเก็บในตู เหล็ก              
ที่ไดมาตรฐาน และแยกเปนชุดเปนระบบที่ชัดเจนสะดวกตอการใชงาน 

- เอกสารคูมือสำหรับการใชงาน และการดูแลรักษาอุปกรณหลักของระบบตาง ๆ ของบริษัทผูผลิต และ
ติดตั้งตามที่ผูออกแบบกำหนด จำนวนระบบละ 3 ชุด ผูรับจางจะตองจัดทำเปนรูปเลมใสแฟมปกแข็ง 
ที่ไดมาตรฐาน โดยแตละระบบจัดเรียงเปนหมวด ตามตัวอยางดังนี้ 

หมวด 1 : การใชงานของระบบ (System Operation) 
หมวด 2 : อุปกรณหลัก 
หมวด 3 : ทอน้ำ, วาลว และอ่ืน ๆ 
หมวด 4 : อุปกรณประกอบอื่น ๆ 
หมวด 5 : งานไฟฟา และเครื่องกลที่เก่ียวของ 

- ผูรับจางจะตองจัดหาวิทยากรผูชำนาญงานของบริษัทผูผลิตอุปกรณหลักแตละระบบ มาอบรม และ
แนะนำใหบุคลากรของผูวาจางรับทราบเกี่ยวกับการใชงาน การดูแลรักษา และอื่น ๆ ตามระบุในคูมือ
ขางตน จนมีความเขาใจสามารถปฏิบัติงานได 

- ผู ร ับจางจะตองสงมอบเครื ่องมือ และชิ ้นสวนอะไหลที ่ม ีมากับอุปกรณ หรือตามระบุในสัญญา           
ใหผูวาจางทั้งหมด 

- แบบกอสรางจริง (As-built Drawing) จ ัดเปนรูปเล มแยกแตละระบบ ประกอบดวย ต นฉบับ    
กระดาษไขจำนวน 1 ชุด สำเนา (พิมพเขียว) จำนวน 5 ชุด และขอมูลของแบบดังกลาวเปนไฟล
คอมพิวเตอรรูปแบบ DWG และ PDF จัดเก็บไวในแผน CD จำนวน 1 ชุด 

- แบบกอสรางจริงจะตองมีมาตราสวน และขนาดเทากับแบบคูสัญญา แสดงระยะการติดตั้งวัสดุในผนัง 
พื้น หรือกลบฝงใตดิน ใหถูกตองตามที่ก อสรางจริง แสดงสวนที่เปลี ่ยนแปลง หรือเพิ ่ม -ลดจาก       
แบบคูสัญญาอยางชัดเจน 

- หนังสือรับประกันคุณภาพจากบริษัทผูผลิต หรือผูติดตั้งสำหรับวัสดุอุปกรณทุกชนิดตามสัญญา โดยระบุ
รายชื่อ ท่ีอยู และหมายเลขโทรศัพทที่ติดตอได และกำหนดระยะเวลารับประกันตามสัญญา 

- รายการวัสดุอุปกรณทุกชนิดที่ใชในงานกอสรางนี้ ระบุชื ่อบริษัท ที่อยู หมายเลขโทรศัพท และชื่อ        
ผูที่ติดตอได เพ่ือสะดวกในการซอมบำรุง หรือส่ังซื้อเพิ่มเติม 

- หากระบุไวในแบบ หรือรายการประกอบแบบ ใหผ ู ร ับจ างจัดเตรียมวัสดุอุปกรณงานตกแตง
สถาปตยกรรม อุปกรณซอมบำรุงงานระบบตาง ๆ เพื่อสำรองในการซอมบำรุงรักษาอาคารในปริมาณ 
ที่กำหนดตามสัญญา หรือตามความจำเปน ผูรับจางจะตองสงมอบพรอมกับการสงมอบงานงวดสุดทาย 

1.2.3 การทดสอบระบบตาง ๆ 
ในการทดสอบในระหวาง หรือกอนการรับมอบงาน คาใชจายตาง ๆ เชน คาน้ำที่ใชในการทดสอบ และ   
ลางทำความสะอาดระบบทอ คาไฟฟาที่ใชในการทดสอบการเดินเครื่องอุปกรณตาง ๆ การทดสอบดวงโคม
ไฟฟา คาใชจายในการทดสอบอื่น ๆ เพื ่อแสดงวาการทำงานของระบบเปนไปอยางถูกตองครบถวน       
ตามสัญญา อยูในสภาพที่สามารถใชงานไดทันทีเมื่อรับมอบงาน ถือเปนสวนหนึ่งของการจัดหาน้ำ และ
ไฟฟาชั ่วคราว โดยจะตองทำการทดสอบการทำงานของระบบไฟฟา และเครื ่องกลทั้งหมดพรอมกัน      
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อยางนอย 24 ช่ัวโมงเต็ม เพื่อทดสอบความสามารถของระบบตาง ๆ ทั้งหมดกอนการรับมอบงาน ผูรับจาง
เปนผูรับผิดชอบคาใชจายทั้งหมด 

1.2.4 การซอมแซมบริเวณโดยรอบสถานที่กอสรางที่เกิดความเสียหาย อันเน่ืองมาจากการทำงาน ผูรับจางจะตอง
ดำเนินการซอมแซมใหเสร็จเรียบรอย กอนการสงมอบงานงวดสุดทาย 

1.2.5 การทำความสะอาดอาคาร ผูรับจางจะตองทำความสะอาดอาคารทุกสวนใหเรียบรอย โดยผูวาจางสามารถ
ใชงานไดทันทีหลังจากการรับมอบงานแลว สวนการทำความสะอาดบริเวณ ผู รับจางจะตองกลบเกลี่ย
พื้นดินใหเรียบรอย เศษวัสดุกอสรางตาง ๆ และสิ่งปลูกสรางชั่วคราวทั้งหมด จะตองเก็บขนยายออกไป    
ใหพนบริเวณ ภายใน 7 วัน นับตั้งแตวันที่ผูวาจาง รับมอบงานเรียบรอยแลว 

1.3 การรับประกันผลงานกอสราง 
1.3.1 ภายในระยะเวลา 2 ป นับถัดจากวันที่ผูควบคุมงานออกหนังสือรับรองงาน  งวดสุดทาย และผูวาจางรับ

มอบงานเรียบรอยแลว หากมีความชำรุดบกพรองเกิดขึ้นแกอาคาร  อันเนื่องมาจากความผิดพลาด ไม
รอบคอบ หรือการละเลยของผูรับจางในขณะที่ทำการกอสราง ผูรับจางจะตองทำการซอมแซม ใหอยูใน
สภาพเรียบรอย หรือใชงานไดดีดังเดิม ในทันทีที่ไดรับแจงจากผูวาจาง  โดยผูรับจางจะเรียกรองคาใชจายใด 
ๆ เพ่ิมเติมไมไดทั้งสิ้น 

1.3.2 ผูวาจางสงวนสิทธิ์ ที่จะทำการวาจางผูอื ่นมาดำเนินการซอมแซม หรือแกไขงาน ในสวนที่บกพรองหาก   
ผูรับจางไมเขามาดำเนินการแกไขภายในเวลาที่เหมาะสม คาใชจายที่เกิดขึ้น ผูรับจางจะตองรับผิดชอบ
ทั้งหมด หรือผูวาจางสามารถเรียกเก็บเงินจากหนังสือค้ำประกันผลงานได 

1.3.3 ในวันที่ผูวาจางจายเงินงวดสุดทาย ผูรับจางจะตองนำหนังสือค้ำประกันผลงานของธนาคารพาณิชย มูลคา
รอยละ 5 ของคากอสรางตามสัญญา ระยะเวลาค้ำประกัน 2 ป หรือตามระบุในสัญญา มาสงมอบใหผูวา
จาง หรือตามระบุในสัญญา 
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