
ส่วนงานที่มีร้านค้า (พัสดุ)

เสนอคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองการอนุญาต
ให้ใช้พื้นที่ฯ พิจารณา

เสนอคณะกรรมการบริหารทรัพย์สิน 
พิจารณาให้ความเห็นชอบ

แจ้งกรอบเวลาและแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง

ประเมินคุณภาพร้านค้า เสนอคณะกรรมการประจำ  
ส่วนงานให้ความเห็นชอบ และแจ้งผลมหาวิทยาลัย 

แจ้งผลพิจารณาให้ส่วนงานที่มีร้านค้า จัดทำสัญญา
(กองบริหารงานทรัพย์สินฯ จัดทำสัญญาพื้นที่ส่วนกลาง)

รับชำระค่าธรรมเนียมการใช้พื้นที่ เงินประกันสัญญา   
นำส่งเงิน /จัดทำสัญญาและเสนอลงนามสัญญา

ตรวจสอบสัญญาของส่วนงานที่มีร้านค้า  
/เสนอลงนาม และคืนสัญญาที่ลงนามแล้ว

ส่วนงาน (พัสดุ) บริหารสัญญา (จัดเก็บค่าธรรมเนียม)
กองบริหารงานทรัพย์สินฯ (ร้านค้าส่วนกลางและในความ
ดูแล) จัดเก็บค่าธรรมเนียม/ค่าน้ำ ไฟฟ้า ขยะ /นำส่งเงิน

พื้นที่ส่วนกลาง/ในความดูแล รับชำระค่าธรรมเนียมการ
ใช้พื้นที่ เงินประกันสัญญา นำส่งเงิน 
/จัดทำสัญญาและเสนอลงนาม

ช่องทางให้บริการ

กระบวนการขอใช้พื้นที่บริเวณมหาวิทยาลัยแม่โจ้ของบุคคลภายนอก (ผู้เช่ารายเดิม)
จัดทำโดย กองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพิเศษ (มีนาคม 2568)

ข้อบังคับฯ ว่าด้วยการบริหารการเงินและทรัพย์สิน พ.ศ.25621.
ประกาศฯ หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้พื้นที่ภายในมหาวิทยาลัย ลงวันที่ 26 เมษายน พ.ศ.25642.
ประกาศฯ การกำหนดอัตราค่าธรรมเนียมการใช้พื้นที่ภายในมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ลงวันที่ 28 พฤษภาคม พ.ศ.
2564

3.

วิธีการขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน ค่าธรรมเนียม

กองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพิเศษ

กองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพิเศษ

ส่วนงานที่มีร้านค้า (การเงิน,พัสดุ)

ส่วนงานที่มีร้านค้า (พัสดุ) 
กองบริหารงานทรัพย์สินและกิจการพิเศษ

ระยะเวลา 2 วัน

ระยะเวลา 2 เดือน 
(ธันวาคม-มกราคม)

ระยะเวลา 1 วัน (ประชุมสัปดาห์
ที่ 2 ของเดือนกุมภาพันธ์)

ระยะเวลา 1 วัน (ประชุมสัปดาห์
สุดท้ายของเดือนกุมภาพันธ์)

ระยะเวลา 2 วัน

ระยะเวลา 2 เดือน 
(มีนาคม-เมษายน)

ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน

ไม่มีค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม

มีค่าธรรมเนียม อัตราตาม
ประกาศมหาวิทยาลัย

มีค่าธรรมเนียม อัตราตาม
ประกาศมหาวิทยาลัย

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 4. ประกาศฯ อัตราการเรียกเก็บเงินรายได้ผลประโยชน์จากการให้ใช้กระแสไฟฟ้าและน้ำประปาของผู้เช่าพื้นที่ของ
     มหาวิทยาลัยและบริษัทก่อสร้าง ลงวันที่ 7 มีนาคม พ.ศ.2567
5. ระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการเบิกเงิน การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำส่งเงิน พ.ศ. 2562

เอกสารที่ใช้ในการปฏิบัติงาน

หนังสือแจ้งกรอบเวลาจัดทำสัญญาเช่าพื้นที่
หนังสือนำส่งผลประเมินคุณภาพร้านค้า
ตารางประกอบการพิจารณาจัดทำสัญญาเช่าพื้นที่
ตัวอย่างแบบประเมินคุณภาพร้านค้า
แบบฟอร์มสัญญาเช่าพื้นที่

หนังสือแจ้งผลประเมินคุณภาพร้านค้า
ตารางประกอบการพิจารณาจัดทำสัญญาเช่าพื้นที่

หนังสือแจ้งผลประเมินคุณภาพร้านค้า
ตารางประกอบการพิจารณาจัดทำสัญญาเช่าพื้นที่

หนังสือแจ้งผลประเมินคุณภาพร้านค้า
ตารางประกอบการพิจารณาจัดทำสัญญาเช่าพื้นที่

หนังสือแจ้งมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร
ทรัพย์สิน

ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าพื้นที่และเงินประกันสัญญา
สัญญาเช่าพื้นที่
ใบนำส่งเงิน (ตามหลักเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยกำหนด)

ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าพื้นที่ และค่าสาธารณูปโภค
(เฉพาะกองบริหารงานทรัพย์สินฯ)
สัญญาเช่าพื้นที่
ใบนำส่งเงิน (ตามหลักเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยกำหนด)


