
 

 

หมายเหตุ: 1.  แนบสำเนาบัตรประชาชน (ในกรณีจ้างเหมาบุคคล) 
              2.  แนบสำเนาวุฒิการศึกษาหรือหนังสือ/เอกสารที่แสดงความรู้ความสามารถ 

บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน สำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร งานบริหารและประสานงานบริการวิชาการ โทร .3420 

ที ่อว 69.19.3.1/123    วันที่   1  ตุลาคม  2567     

เรื่อง  ขออนุมัติจ้างเหมาและแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ   
 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

ด้วยข้าพเจ้า นางสาวชณันภัสร์ กีรติอำนวยศรี หัวหน้าโครงการบริการวิชาการ เรื่อง โครงการ
พัฒนาและแปรรูปเมี่ยงบ้านนาตอง  มีความประสงค์ จะขออนุมัติจ้างเหมา ร้านไอ ที ซ้อป  บ้านเลขที่ 110/1   
หมู่ที ่ 9  ตำบล ร้องกวาง อำเภอ ร้อวกวาง จังหวัด แพร่  เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร เลขที่  5 65060 
004937 5 เพ่ือปฏิบัติงานดังต่อไปนี้ 
 

   จัดทำป้ายไวนิล จำนวน 2 ป้าย รายละเอียด ดังนี้ 
1. หัวข้อ “โครงการพัฒนาและแปรรูปเมี่ยงบ้านนาตอง”  ขนาด กว้าง 2 x 3 เมตร  จำนวน 

1 ผืน ๆ ละ 500 บาท 
2. หัวข้อ  โครงการฝึกอบรม  หลักสูตร “การพัฒนาและแปรรูปเมี่ยงพ้ืนบ้านเป็นผลิตภัณฑ์

ในเชิงพาณิชย์มุ่งสู่ตลาดสุขภาพ และนักท่องเที่ยวอย่างยั่งยืน”  ขนาด กว้าง 2 x 3 เมตร  
จำนวน 1 ผืน ๆ ละ 500 บาท 

  
ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 10 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2567  ถึงวันที่ 12 เดือน ตุลาคม  พ.ศ. 2567  เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น 
1,000บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) 
 

ดังนั ้น เพื ่อให้การดำเนินการจ้างเหมาดังกล่าว เป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อยตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 22 (1) ถึง (8) ข้อ 
25 (4) (5) และ ข้อ 79 จึงขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุดังต่อไปนี้ 

 

1. นางวิไล เจริญอรุณวัฒนา  (ตำแหน่ง) เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  กรรมการ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

(นางสาวชณันภัสร์ กีรติอำนวยศรี) 
หัวหน้าโครงการฯ 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

    กว.4 



 

 

หมายเหตุ: 1.  แนบสำเนาบัตรประชาชน (ในกรณีจ้างเหมาบุคคล) 
              2.  แนบสำเนาวุฒิการศึกษาหรือหนังสือ/เอกสารที่แสดงความรู้ความสามารถ 

 
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน สำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร งานบริหารและประสานงานบริการวิชาการ โทร .3420 

ที ่อว 69.19.3.1/456    วันที่   1  ตุลาคม  2567     

เรื่อง  ขออนุมัติจ้างเหมาและแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ   
 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

ด้วยข้าพเจ้า นางสาวชณันภัสร์ กีรติอำนวยศรี หัวหน้าโครงการบริการวิชาการ เรื่อง โครงการ
พัฒนาและแปรรูปเมี่ยงบ้านนาตอง  มีความประสงค์ จะขออนุมัติจ้างเหมา ร้านร้องกวางก๊อปปี้แอนด์ปริ้น  
บ้านเลขท่ี 118/3 หมู่ที่ 9  ตำบล ร้องกวาง อำเภอ ร้องกวาง จังหวัด แพร่  เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร เลขที่ 
3 54020006295 6  เพ่ือปฏิบัติงานดังต่อไปนี้ 
 

   จัดทำเอกสารประกอบการอบรม เรื่อง “การพัฒนาและแปรรูปเมี่ยงบ้านนาตอง” จำนวน 50 
เล่ม ๆ ละ 30 บาท (60 หน้า)  พิมพ์ภาพสี ปกกระดาษอารต์มันสีขาว พร้อมเข้าเล่ม 

  
ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 10 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2567  ถึงวันที่ 12  เดือน ตุลาคม  พ.ศ. 2567  เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น 
1,500บาท (หนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน) 
 

ดังนั ้น เพื ่อให้การดำเนินการจ้างเหมาดังกล่าว เป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อยตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 22 (1) ถึง (8) ข้อ 
25 (4) (5) และ ข้อ 79 จึงขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุดังต่อไปนี้ 

 

1. นางวิไล เจริญอรุณวัฒนา  (ตำแหน่ง) เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  กรรมการ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

(นางสาวชณันภัสร์ กีรติอำนวยศรี) 
หัวหน้าโครงการฯ 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

    กว.4 



 

 

หมายเหตุ: 1.  แนบสำเนาบัตรประชาชน (ในกรณีจ้างเหมาบุคคล) 
              2.  แนบสำเนาวุฒิการศึกษาหรือหนังสือ/เอกสารที่แสดงความรู้ความสามารถ 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน สำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร งานบริหารและประสานงานบริการวิชาการ โทร .3420 

ที ่อว 69.19.3.1/345    วันที่   1  ตุลาคม  2567     

เรื่อง  ขออนุมัติจ้างเหมาและแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ   
 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
 

ด้วยข้าพเจ้า นางสาวชณันภัสร์ กีรติอำนวยศรี หัวหน้าโครงการบริการวิชาการ เรื่อง โครงการ
พัฒนาและแปรรูปเมี่ยงบ้านนาตอง มีความประสงค์ จะขออนุมัติจ้างเหมา นางสาวดีใจ รักบ้านเกิด  บ้านเลขที่ 
100/4 หม ู ่ท ี ่  5 ตำบลหนองหาร อำเภอส ันทราย จ ังหว ัด เช ียงใหม ่   เลขบ ัตรประชาชนเลขที่                              
3 1004 001 93 541 เพ่ือปฏิบัติงานดังต่อไปนี้ 
 

   จัดทำสื่อวีดีทัศน์  เรื่อง  การพัฒนาและแปรรูปเมี่ยงบ้านนาตอง จำนวน 1 เรื่อง ๆ ละ 4,000 
บาท พร้อมคำบรรยายภาพ 

  
ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 10 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2567  ถึงวันที่ 12 เดือน ตุลาคม  พ.ศ. 2567  เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น 
4,000 บาท (สี่พันบาทถ้วน) 
 

ดังนั ้น เพื ่อให้การดำเนินการจ้างเหมาดังกล่าว เป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อยตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 22 (1) ถึง (8) ข้อ 
25 (4) (5) และ ข้อ 79 จึงขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุดังต่อไปนี้  

 

1. นางวิไล เจริญอรุณวัฒนา  (ตำแหน่ง) เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  กรรมการ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

(นางสาวชณันภัสร์ กีรติอำนวยศรี) 
หัวหน้าโครงการฯ 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    กว.4 



 

 

 
บ้านเลขท่ี 100/4 หมู่ที่  5 ตำบลหนองหาร 

อำเภอสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่ 
 

วันที่ 12 ตุลาคม 2567  
 

 
เรื่อง  ส่งมอบงาน 
เรียน  ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 

  ตามท่ีมหาวิทยาลัยแม่โจ้  ตำบลหนองหาร  อำเภอสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่  ได้ทำรายงาน
ผลการพิจารณาและขออนุมัติซื้อ/จ้าง ตามหนังสือที่ อว 69.19.1.2.2/ (เลขรายงานการผลการพิจารณาขอซ้ือจ้าง งานพัสดุ

สำนักวิจัย) ลงวันที่ วันที่รายงานผลการพิจารณาซื้อ/จ้าง งานพัสดุสำนักวิจัย ) กับข้าพเจ้า นางสาวดีใจ รักบ้านเกิด เพ่ือ
ปฏิบัติงานโครงการพัฒนาและแปรรูปเมี ่ยงบ้านนาตอง บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติงาน เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
ดังต่อไปนี้ 
 

    จัดทำสื่อวีดีทัศน์  เรื ่อง  การพัฒนาและแปรรูปเมี่ยงบ้านนาตอง จำนวน 1 เรื ่อง ๆ ละ 
4,000 บาท พร้อมคำบรรยายภาพ 
 

  ในการนี้  ข้าพเจ้า จึงขอส่งมอบงาน ระหว่างวันที่ 10 เดือน ตุลาคม  พ.ศ.2567 ถึง วันที่ 12 
เดือน ตุลาคม พ.ศ.2567  เพื่อโปรดดำเนินการและเบิกจ่ายค่าจ้าง เป็นจำนวนเงิน 4,000 บาท (สี่พันบาทถ้วน) 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

……………………………… 
(นางสาวดีใจ รักบ้านเกิด) 

 
 
 
 

 
 


