
การขอเอกสารเก่ียวกับการตรวจลงตรา (VISA)
ส าหรับนักศึกษาต่างชาติที่ศึกษา ณ มหาวิทยาลัยแม่โจ้

นางสาวอาจารีย์ สว่างศรี

นักวิเทศสัมพันธ์ช านาญการพิเศษ  

งานบริการการศึกษาต่างประเทศ  กองวิเทศสัมพันธ์  ส านักงานมหาวิทยาลัย
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1.1 การขอตรวจลงตรา

1.2 การขอเปลี่ยน
ประเภทการตรวจลงตรา

2. การขอต่ออายุ         
การตรวจลงตรา

3. การขอยกเลิก     
การตรวจลงตรา

ก่อนเข้าศึกษา ระหว่างการศึกษา ส าเร็จการศึกษา

การจัดท าเอกสารเก่ียวกับการตรวจลงตรา (VISA)
ส าหรับนักศึกษาต่างชาติ
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Non-Immigrant ED Plus Visa          
(Non-ED Plus Visa)

Non-ED Plus Visa aims to facilitate 
international students studying           
at universities in Thailand at the 
bachelor’s degree level or above.
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ออกให้กับนักศึกษาต่างชาติที่ก าลังศึกษาอยู่ในสถาบันอุดมศึกษาในประเทศไทย     
ในระดับไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี 

ระหว่างที่ศึกษาอยู่ได้รับยกเว้นการขออนุญาตกลับเข้ามาในราชอาณาจักรอีก     
(re-entry permit) เมื่อเดินทางออกและกลับเข้ามาในประเทศไทย 

หากจะขยายระยะเวลาการพ านักในประเทศไทย เพ่ือศึกษาให้ครบตามหลักสูตร     
สามารถขอขยายเวลาได้ครั้งละไม่เกิน 1 ปี (365 วัน)

ผู้ถือวีซ่า Non-Immigrant “ED PLUS” ยังได้รับอนุญาตให้ขยายระยะเวลาพ านักในประเทศไทย
ได้อีก 1 ปี หลังจากส าเร็จการศึกษา เพื่อหางาน ท่องเที่ยว หรือท ากิจกรรมอื่น ๆ และสามารถ
เปลี่ยนประเภทวีซ่าเพื่อท างานในประเทศไทยได้โดยไม่ต้องเดินทางกลับออกไปนอกประเทศไทย

Non-ED 
Plus Visa

Non-ED 
Plus Visa

Non-ED 
Plus Visa

Non-ED 
Plus Visa
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3. กรณีท่ีนักศึกษาต่างชาติส าเร็จการศึกษาจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้และจะศึกษาต่อ
ในระดับที่สูงขึ้น ซึ่งถือการตรวจลงตราประเภท Non-Immigrant (รหัส ED) หรือ 
(รหัส ED Plus) นักศึกษาต่างชาติต้องด าเนินการ ดังนี้                                                                   
- แจ้งยกเลิกการตรวจลงตราในระดับที่ส าเร็จการศึกษาก่อน                             
- ยื่นขอเอกสารขออยู่ต่อในราชอาณาจักร โดยเปลี่ยนเป็นระดับการศึกษาท่ีสูงขึ้น

2. กรณีท่ีนักศึกษาต่างชาติส าเร็จการศึกษาจากสถาบันการศึกษาอื่นในประเทศไทย 
และถือการตรวจลงตราประเภท Non-Immigrant (รหัส ED) หรือ                
(รหัส ED Plus) นักศึกษาต่างชาติต้องด าเนินการ ดังนี้                                           
- แจ้งยกเลิกการตรวจลงตราจากสถาบันการศึกษาเดิม                                   
- ยื่นขอเอกสารขออยู่ต่อในราชอาณาจักร โดยเปลี่ยนสถานศึกษาแห่งใหม่ (ม.แม่โจ้)  

1. นักศึกษาต่างชาติจะต้องได้รับการตรวจลงตราประเภท      
Non-ED Plus ให้ถูกต้องก่อนเดินทางเข้ามาประเทศไทย 
เพื่อมาศึกษา ณ มหาวิทยาลัยแม่โจ้

1.1 “การขอตรวจลงตรา” ส าหรับนักศึกษาต่างชาติ 



สถานที่ขอรับการตรวจลงตรา               
ในต่างประเทศ

สถานเอกอัครราชทูตไทย สถานกงสุลใหญ่ ส านักงานการค้าและเศรษฐกิจไทย
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การขอเอกสาร “การขอตรวจลงตรา” ส าหรับนักศึกษาต่างชาติ 

บันทึกข้อความ

1. บันทึกข้อความจากคณะ (เรียน อธิการบด)ี พร้อมระบุรายละเอียดข้อมูลของนักศึกษา
ต่างชาติ ชื่อ - นามสกุล (ตามพาสปอร์ต) คณะ หลักสูตรที่ศึกษา สาขาวิชา ปีที่เข้าศึกษา
รหัสนักศึกษา สถานที่ที่นักศึกษาจะไปยื่นขอตรวจลงตรา (สถานเอกอัครราชทูตไทย
หรือ สถานกงสุลใหญ่ ในต่างประเทศ)

เอกสารแนบ

2. ส าเนาหนังสือเดินทางของนกัศึกษาต่างชาติ
3. ส าเนาประกาศผลการคัดเลือกบุคคลเข้าศกึษาต่อระดับบัณฑิตศึกษา

เอกสารแนบ

4. ส าเนาหนังสือตอบรับเข้าศึกษา (ฉบับภาษาอังกฤษ)
5. ส าเนาหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา (ฉบับภาษาอังกฤษ) กรณีที่นักศึกษาชั้นปีที่ 1

ที่ได้รหัสนักศึกษาแล้ว หรือเป็นนักศึกษาชั้นปีที่ 2 ขึ้นไป
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นักศึกษาต่างชาติรับเอกสารไปด าเนินการขอตรวจลงตรา
1. หนังสือน าจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้ พร้อมส าเนาบัตรของ     
ผู้ลงนาม (ฉบับภาษาอังกฤษ)

2. ส าเนาประกาศผลการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาต่อระดบั
บัณฑิตศึกษา ที่ลงนามรับรองส าเนาและประทับตรา
มหาวิทยาลัย

4. หนังสือตอบรับเข้าศึกษา (ฉบับภาษาอังกฤษ)

5. หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา (ฉบับภาษาอังกฤษ)

6. ส าเนาพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยแม่โจ้ พ.ศ. 2560
ที่ลงนามรับรองส าเนาและประทับตรามหาวิทยาลัย

เอกสารที่กองวิเทศสัมพันธ์จัดท าและเตรียมให้
1. หนังสือขอความอนุเคราะห์ตรวจลงตราให้นักศึกษา
ต่างชาติจากมหาวิทยาลัยแมโ่จ้ถึงสถานเอกอัครราชทูต
ไทยหรือสถานกงสุลใหญ่ ในต่างประเทศ ที่ลงนามโดย
อธิการบดี และประทับตรามหาวิทยาลัย (ฉบับ
ภาษาอังกฤษ)

2. บัตรประชาชนหรือบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ   
ของผู้ลงนาม

3. ส าเนาพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยแม่โจ้ พ.ศ. 2560
ที่ลงนามรับรองส าเนาถูกต้องและที่ประทับตรา
มหาวิทยาลัย
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มหาวิทยาลัยจะจัดท าเอกสารการเปลี่ยน
ประเภทการตรวจลงตราให้นักศึกษา
ต่างชาติ ที่มีการตรวจลงตราประเภท 

Tourist Visa (รหัส TR) 
จากสถานเอกอัครราชทูตไทย หรือ     

สถานกงสุลใหญ่ ในต่างประเทศ เท่าน้ัน

วันที่อยู่ต่อจะต้องเหลือไม่น้อยกว่า 21 วัน     
(ก่อนวันที่ตรวจลงตราจะหมดอายุ)             

หากระยะเวลาเหลือน้อยกว่า 21 วัน ไม่สามารถ
ขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราได้       

นักศึกษาต่างชาติจะต้องไปยื่นขอต่ออายุการตรวจ
ลงตราประเภท Tourist Visa (รหัส TR) 
ที่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดเชียงใหม่ ก่อน

นักศึกษาต่างชาติสามารถย่ืนขอเปลี่ยน
ประเภทการตรวจลงตรา ได้ที่         

ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดเชียงใหม่ 
เท่านั้น

1.2 “การขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา” 
ส าหรับนักศึกษาต่างชาติ 
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การขอเอกสาร “การขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา” ส าหรับนักศึกษาต่างชาติ 

บันทึกข้อความ

1. บันทึกข้อความจากคณะ (เรียน อธิการบดี) พร้อมระบุรายละเอียดข้อมูลของนักศึกษา
ต่างชาติ ชื่อ - นามสกุล (ตามพาสปอร์ต) คณะ หลักสูตรที่ศึกษา สาขาวิชา ปีที่เข้าศึกษา
รหัสนักศึกษา และเหตุผลที่ขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา

เอกสารแนบ

2. ส าเนาหนังสือเดินทางของนกัศึกษาต่างชาติ
3. ส าเนาหน้าที่มีการตรวจลงตราประเภทท่องเทีย่ว Tourist Visa (รหัส TR) และหน้าที่      

ตรวจคนเข้าเมืองประทับตราครั้งล่าสุด 

เอกสารแนบ

4. ส าเนาหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา (ฉบับภาษาไทย) 
5. ส าเนาใบแสดงผลการเรียน Transcript (ฉบับภาษาไทย) 
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นักศึกษาต่างชาติรับเอกสารไปด าเนินการขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา
1. หนังสือน าจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้ พร้อมส าเนาบัตรของ      
ผู้ลงนาม (ฉบับภาษาไทย)

2. หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา (ฉบับภาษาไทย)

3. ใบแสดงผลการเรียน Transcript (ฉบับภาษาไทย) 

4. ส าเนาประกาศแต่งตั้งอธิการบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ที่ลงนาม
รับรองส าเนาและประทับตรามหาวิทยาลัย 

5. ส าเนาแผนการศึกษาตลอดหลักสูตรที่ลงนามโดยคณะ     
และประทับตราคณะหรือตรามหาวิทยาลัย (คณะจัดเตรียมให้) 

6. ใบเสร็จรับเงินช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา

เอกสารที่กองวิเทศสัมพันธ์จัดท าและเตรียมให้
1. หนังสือขอความอนุเคราะห์ขอเปลี่ยนประเภทการตรวจ
ลงตราจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ถึงตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด
เชียงใหม่ ที่ลงนามโดยอธิการบดี และประทับตรา
มหาวิทยาลัย (ฉบับภาษาไทย)

2. บัตรประชาชนหรือบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ
ของผู้ลงนาม

3. ส าเนาประกาศแต่งตั้งอธิการบดี ที่ลงนามรับรอง
ส าเนาและประทับตรามหาวิทยาลัย 
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2. “การขอต่ออายุการตรวจลงตรา” ส าหรับนักศึกษาต่างชาติ 

นักศึกษาต่างชาติสามารถขอต่ออายุการตรวจลงตรา
ภายใน 45 วันก่อนที่จะหมดอายุ

นักศึกษาต่างชาติสามารถขอต่ออายุการตรวจลงตรา   
ได้ครั้งละไม่เกิน 1 ปี  (365 วัน) หรือตามระยะเวลา
การศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา 
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การขอเอกสาร “การขอต่ออายุการตรวจลงตรา” ส าหรับนักศึกษาต่างชาติ 

บันทึกข้อความ

1. บันทึกข้อความจากคณะ (เรียน อธิการบดี) พร้อมระบุรายละเอียดข้อมูลของนักศึกษา
ต่างชาติ ชื่อ - นามสกุล (ตามพาสปอร์ต) คณะ หลักสูตรที่ศึกษา สาขาวิชา ปีที่เข้าศึกษา
รหัสนักศึกษา และระยะเวลาการขออยู่ต่อ

เอกสารแนบ

2. ส าเนาหนังสือเดินทางของนกัศึกษาต่างชาติ
3. ส าเนาหน้าที่มีการตรวจลงตราประเภท Non-Immigrant (รหัส ED) หรือ (รหัส ED Plus) 
และหน้าที่ตรวจคนเข้าเมืองประทับตราครั้งล่าสุด 

เอกสารแนบ

4. ส าเนาหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา (ฉบับภาษาไทย) 
5. ส าเนาใบแสดงผลการเรียน Transcript (ฉบับภาษาไทย) 
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นักศึกษาต่างชาติรับเอกสารไปด าเนินการขอต่ออายุการตรวจลงตรา
1. หนังสือน าจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้ (ฉบับภาษาไทย)

2. หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา (ฉบับภาษาไทย)

3. ใบแสดงผลการเรียน Transcript (ฉบับภาษาไทย) 

4. ส าเนาแผนการศึกษาตลอดหลักสูตรที่ลงนามโดยคณะ     
และประทับตราคณะหรือตรามหาวิทยาลัย (คณะจัดเตรียมให)้ 

5. ใบเสร็จรับเงินช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา

เอกสารที่กองวิเทศสัมพันธ์จัดท าและเตรียมให้

1. หนังสือขอความอนุเคราะห์ขอต่ออายุการตรวจลงตราจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ถึงตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดเชียงใหม่     
ที่ลงนามโดยอธิการบดี และประทับตรามหาวิทยาลัย (ฉบับภาษาไทย)
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3. การขอยกเลิก
การตรวจลงตรา

ส าเร็จ
การศึกษา

พ้นสภาพ 
การเป็น
นักศึกษา

ศึกษาต่อ     
ในระดับ
การศึกษา     
ที่สูงขึ้น

ย้ายสถาบัน 
การศึกษา

การลาออก
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การขอเอกสาร “การขอยกเลิกการตรวจลงตรา” ส าหรับนักศึกษาต่างชาติ 

บันทึก
ข้อความ

1. บันทึกข้อความจากคณะ (เรียน อธิการบดี) พร้อมระบุรายละเอียดข้อมูลของนักศึกษาต่างชาติ  
ชื่อ - นามสกุล (ตามพาสปอร์ต) คณะ หลักสูตรที่ศึกษา สาขาวิชา รหัสนักศึกษา เหตุผลของ    
การขอยกเลิกการตรวจลงตรา และวันที่ขอยกเลิกการตรวจลงตรา 

เอกสารแนบ

2. ส าเนาหนังสือเดินทางของนกัศึกษาต่างชาติ
3. ส าเนาหน้าที่มีการตรวจลงตราประเภท Non-Immigrant (รหัส ED) หรือ (รหัส ED Plus) 
และหน้าที่ตรวจคนเข้าเมืองประทับตราครั้งล่าสุด 

เอกสารแนบ

4. ส าเนาหนังสือรับรองการส าเร็จการศึกษา หรือ ส าเนาหนังสือรับรองคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา หรือ ส าเนา
หนังสือรับรองรอการอนุมติจากสภามหาวิทยาลัย (ฉบับภาษาไทย) กรณีที่ส าเร็จการศึกษา หรือ ศึกษาต่อ  
ในระดับการศึกษาท่ีสูงขึ้น หรือ ย้ายสถาบันการศึกษา 

5. ส าเนาประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เรื่อง นักศึกษาพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา กรณีท่ีพ้นสภาพการเป็น
นักศึกษา

6. ส าเนาเอกสารการอนุมัติให้ลาออก กรณีที่ลาออกจากการเป็นนักศึกษา
International Education Service Section, DIA, MJU



นักศึกษาต่างชาติรับเอกสารไปด าเนินการขอยกเลิกการตรวจลงตรา
1. หนังสือน าจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้ (ฉบับภาษาไทย)

2. หนังสือรับรองการส าเร็จการศึกษา หรือ หนังสือรับรองคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา หรือ หนังสือรับรองรอการอนุมติ                
จากสภามหาวิทยาลัย (ฉบับภาษาไทย) หรือ

3. ส าเนาประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เรื่อง นักศึกษาพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา หรือ

4. ส าเนาเอกสารการอนุมัติให้ลาออก

เอกสารที่กองวิเทศสัมพันธ์จัดท าและเตรียมให้

1. หนังสือขอความอนุเคราะห์ขอยกเลิกการตรวจลงตราจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ถึงตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดเชียงใหม่       
ที่ลงนามโดยอธิการบดี และประทับตรามหาวิทยาลัย (ฉบับภาษาไทย)
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