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หมวดที่ 6 การจัดซื้อและจัดจ้าง 
 
6.1 การจัดซื้อสินค้า 
  6.1.1 การจัดซื้อสินค้าที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม  

  การจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม หรือที่เรียกสั้น ๆ ว่า การจัดซื้อจัดจ้างสีเขียว 
(Green Procurement) หมายถึง การจัดซื้อจัดจ้างผลิตภัณฑ์หรือบริการ โดยคำนึงถึงความเหมาะสม
ทางด้านคุณภาพ ราคา การส่งมอบสินค้าหรือบริการตามที่กำหนด และการลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม
จากการผลิตและบริการโดยพิจารณาตลอดทั้งวัฏจักรชีวิตของผลิตภัณฑ์ การจัดซื้อจัดจ้างสีเขียวช่วยทำให้
เกิดผลิตภัณฑ์สีเขียว (Demand-side) กระตุ ้นให้ผู ้ผลิตหันมาใส่ใจผลิตผลิตภัณฑ์ที ่ลดผลกระทบต่อ
สิ่งแวดล้อม แข่งขันกันปรับปรุงคุณภาพสินค้า หรือ บริการของตน เพ่ือตอบสนองความต้องการของตลาด 
  อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา มหาวิทยาลัยแม่โจ้  ได้คำนึงถึงความ
เหมาะสมด้านคุณภาพ ราคา การส่งมอบ ทั ้งสินค้าและบริการตามที่กำหนด และลดผลกระทบต่อ
สิ่งแวดล้อม โดยใช้ผลิตภัณฑ์ที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมหรือผลิตภัณฑ์ที่ส่งผลต่อสิ่งแวดล้อมน้อยกว่า เมื่อ
เปรียบเทียบกับผลิตภัณฑ์อื่น โดยมีฉลากสิ่งแวดล้อมเป็นเครื่องมือแยกผลิตภัณฑ์ที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม
ออกจากผลิตภัณฑ์ทั่วไปในท้องตลาด 
 
 
 
 
 

 
 
ฉลากเขียว 

 
 
 
 
 

 
สินค้าและบริการที่เข้าเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้าง 
สินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมของ                                                  
ภาครัฐ (ตะกร้าเขียว) 
 

 
 
 
 

 
 
ฉลากคาร์บอนฟุตพริ้น หรือฉลากลดโลกร้อน 

 
 
 
 
 

 
 
ฉลากประหยัดไฟฟ้าเบอร์ 5 
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ฉลากประสิทธิภาพสูง 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
ฉลากประหยัดพลังงาน (Energy Star) ของ
สหรัฐอเมริกา สำนักงานปกป้องสิ่งแวดล้อมของ
สหรัฐฯ 

 

 
 
 
ฉลาก SCG Green Choiec 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
ฉลากใบไม้เขียว 

 
 
 

 
 
ฉลาก Green Hotel 

  
 
 
 



 

 

3 

6.1.1 (1) กำหนดผู้รับผิดชอบ และมีความเข้าใจ   
อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา  มหาวิทยาลัยแม่โจ้  

มีผู้รับผิดชอบในการดำเนินการจัดทำบัญชีสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม และการจัดซื้อ การจัดจ้างสินค้า
ที ่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 6.1.1(1) 1.ตามคำสั ่งมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ที ่ 238/2567 เรื ่องแต่งตั้ง
คณะกรรมการดำเนินงานสำนักงานสีเขียว (Green Office) อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดา ลงวันที่ 31 มกราคม พ.ศ. 2567 จำนวน 6 คน ได้แก่ 

1. นางสาวศิรินภา พานทอง ตำแหน่ง นักวิชาการพัสดุ สังกัด สำนักวิจัยและ
ส่งเสริมวิชาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้  

2. นางสาวกีรติญา วสินันท์ ตำแหน่ง นักวิชาการพัสดุ สังกัด  สถาบันบริการ
ตรวจสอบคุณภาพและมาตรฐานผลิตภัณฑ์ 

3. นางสาวรติกาญจน์ ประเมินชัย ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี สังกัด
สถาบันรับรองระบบการผลิตผลิตภัณฑ์การเกษตร 

4. นางสาวพัชรวรรณ ฟูสาร ตำแหน่ง นักวิชาการพัสดุ สังกัดสถาบันรับรอง
ระบบการผลิตผลิตภัณฑ์การเกษตร 

5. นางสาวบัวลอย ธิยัน ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป สังกัด สำนักวิจัย
และส่งเสริมวิชาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

6. นางสาวสนธยา ธงงาม ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี สังกัด สำนักวิจัย
และส่งเสริมวิชาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 
โดยมีหน้าทีท่ำใบเสนอซื้อเสนอต่อผู้บริหารเพ่ือดำเนินการสั่งซื้อ เมื่อได้รับอนุมัติ

ให้ดำเนินการซื้อ ผู้รับสินค้า (คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ) จะตรวจสอบคุณภาพและชนิดของสินค้าที่ซื้อ
ตามใบเสนอราคา หากพบว่าสินค้าที่สั่งซื้อไม่สอดคล้องตรงตามใบเสนอราคาจะไม่ยอมรับสินค้านั้น และ
แจ้งต่อผู้ขายทันท ี

 

 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0MjM2&method=inline
https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0MjM2&method=inline
https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0MjM2&method=inline
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6.1.1 (2) ค้นหารายการสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมและสามารถระบุ 
แหล่งข้อมูลสืบค้นได้ คณะฯ สืบค้นการจัดซื้อสินค้าตามแหล่งสืบค้นดังนี้ 6.1.1(2) 1. แหล่งสืบค้นหา
รายการสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

https://www.greennetworkthailand.com/ 
 

 
 
 

2)  เว็บไซต์ฉลากเขียว http://www.tei.or.th/greenlabel/labs.html 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0MjU2&method=inline
https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0MjU2&method=inline
https://www.greennetworkthailand.com/
http://www.tei.or.th/greenlabel/labs.html
http://www.tei.or.th/greenlabel/index.html
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3) เว็บไซต์ตะกร้าเขียว http://gp.pcd.go.th/ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4) เว็บไซต์ฉลากลดคาร์บอนฟุตพริ้น หรือฉลากลดโลกร้อน  
http://thaicarbonlabel.tgo.or.th/index.php?lang=TH&mod=YUc5dFpRPT0 
 
 
 
 
 
 

http://gp.pcd.go.th/
http://thaicarbonlabel.tgo.or.th/index.php?lang=TH&mod=YUc5dFpRPT0


 

 

6 

 
 
5) เว็บไซต์ฉลากประหยัดไฟฟ้าเบอร์ 5 http://labelno5.egat.co.th/new58/#to_label_info 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

file:///D:/Volumes/GreenOffice-2020/แบบฟอร์ม2563%20green%20office%20-%202563/หมวด%206/http
http://labelno5.egat.co.th/new58/
http://labelno5.egat.co.th/new58/


 

 

7 

6) เว็บไซต์ฉลากประสิทธิภาพสูง https://thaiecoproducts.com/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
6.1.1 (3) จัดทำบัญชีรายชื่อสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมที่สอดคล้องกับ

สินค้าที่ใช้จริงในสำนักงาน โดยจะต้องระบุรายการสินค้า ยี่ห้อ ฉลากสิ่งแวดล้อม วันหมดอายุการ
รับรองของสินค้านั้น หากเป็นฉลากสิ่งแวดล้อมของต่างประเทศจะต้องอ้างอิงหน่วยงาน/ประเทศให้
การรับรองนั้นๆ ด้วย 
    อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ได้จัดทำบัญชีรายชื่อสินค้าที่
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมที่สอดคล้องกับสินค้าที่ใช้จริงในสำนักงานโดยจะต้องระบุรายการสินค้า ยี่ห้อ ฉลาก
สิ่งแวดล้อม วันหมดอายุการรับรองของสินค้า โดยมีจัดทำบัญชีรายชื่อสินค้าก่อนเริ่มปีงบประมาณที่
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ดังเอกสารแนบ 6.1.1(3) 1. แบบฟอร์ม 6.1(1) บัญชีรายช่ือสินค้าที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม  และได้กำหนดการทบทวนบัญชีรายชื่อสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมในเดือนมิถุนายน 2567 
ในแผนการดำเนินการโครงการสำนักงานสีเขียว (Green Office) อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดา ดังเอกสารแนบ 6.1.1(3) 2. แผนการดำเนินการโครงการสำนักงานสีเขียวฯ 
 
 
 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0NTQ3&method=inline
https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0NTQ3&method=inline
https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0MjI0&method=inline
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ตัวอย่าง บัญชีรายชื่อสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 2567 

 

แบบฟอร์ม 6.1 (1)

ล ำดับ รำยกำรสินค้ำ ฉลำกส่ิงแวดล้อม วันหมดอำยุ วันท่ีทบทวน

1 กระดาษถ่ายเอกสาร A4 ขนาด 70 แกรม ฉลากเขียว 3 เมษายน 2568 14 มิถุนายน 2567

2 กระดาษถ่ายเอกสาร A4 ขนาด 80 แกรม ฉลากเขียว 7 กรกฎาคม 2567 14 มิถุนายน 2567

2 กระดาษถ่ายเอกสาร A4 ขนาด 80 แกรม ฉลากเขียว 28 มิถุนายน 2567 14 มิถุนายน 2567

3 กระดาษถ่ายเอกสาร F14 ขนาด 80 แกรม ฉลากเขียว 3 เมษายน 2568 14 มิถุนายน 2567

1 น ้ายาลบค้าผิดแบบปากกา ฉลากเขียว 24 สิงหาคม 2567 14 มิถุนายน 2567

2 น ้ายาลบค้าผิดแบบปากกา ฉลากเขียว 24 สิงหาคม 2567 14 มิถุนายน 2567

3 น ้ายาลบค้าผิดแบบปากกา ฉลากเขียว 24 สิงหาคม 2567 14 มิถุนายน 2567

4 น ้ายาลบค้าผิดแบบปากกา ฉลากเขียว 24 สิงหาคม 2567 14 มิถุนายน 2567

5 น ้ายาลบค้าผิดแบบปากกา ฉลากเขียว 24 สิงหาคม 2567 14 มิถุนายน 2567

1 กระดาษช้าระม้วนเล็ก ฉลากเขียว 11 ตุลาคม 2567 14 มิถุนายน 2567

2 กระดาษช้าระม้วนเล็ก ฉลากเขียว 29 พฤศจิกายน 2566 14 มิถุนายน 2567

3 กระดาษช้าระม้วนเล็ก ฉลากเขียว 29 พฤศจิกายน 2566 14 มิถุนายน 2567

4 กระดาษช้าระม้วนใหญ่ แกนใหญ่ ฉลากเขียว 29 พฤศจิกายน 2566 14 มิถุนายน 2567

5 กระดาษช้าระม้วนใหญ่ แกนใหญ่ ฉลากเขียว 26 พฤษภาคม 2568 14 มิถุนายน 2567

บัญชีรำยช่ือสินค้ำท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม (ทบทวนคร้ังท่ี 1)

กระดำษถ่ำยเอกสำรหรืองำนพิมพ์ท่ัวไป

ผลิตภัณฑ์ลบค ำผิด

กระดำษช ำระ

ย่ีห้อ/รุ่น

Quality Yellow 70 gsm. ขนาด A4

ด๊ับเบิ ล เอ พรีเมียม กรีน รีไซเคิล เปเปอร์ 

ขนาด A4

ไอเดีย กรีน น ้าหนักมาตรฐาน 80 กรัม/

ตารางเมตร

กระดาษถ่ายเอกสาร Quality Red 80 gsm.

 ขนาด F14

Pentel รุ่น ZL72-W

Pentel รุ่น ZL102-W

Pentel รุ่น ZL31-W

กระดาษช้าระม้วนเล็ก รุ่น BJC Hygienist

Pentel รุ่น ZL62-W

Pentel รุ่น ZLC1S6-W

BJC Hygienist รุ่น Special Roll Tissue

BJC Hygienist รุ่น Super Value Roll 

Tissue

BJC Hygienist รุ่น Value Roll Tissue

Kimsoft รุ่น JRT compact 1 ชั น
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6.1.1 (4) แจ้งไปยังผู้ขายเพื่อขอความร่วมมือในการสั่งซ้ือสินค้าที่เป็น 
มิตรกับสิ่งแวดล้อม กรณีที่ไม่มีร้านค้าที่จำหน่ายสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ได้จัดทำหนังสือไปยัง 
ผู้ประกอบการ/ร้านค้า/ผู้รับจ้าง เพ่ือขอความร่วมมือในการจัดจำหน่ายสินค้าท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ดังนี้  
6.1.1(4) 1. หนังสือขอความร่วมมือจำหน่ายสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม) (6.1.1(4) 2. แบบตอบ
รับให้ความร่วมมือนำสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมมาจำหน่าย) 
 
 

ตัวอย่าง หนังสือขอความร่วมมือ ถึง ผู้ประกอบการ/ร้านค้า/ผู้รับจ้าง 

   
 
 

ตัวอย่าง หนังสือตอบรับการให้ความขอความร่วมมือ จาก ผู้ประกอบการ/ร้านค้า/ผู้รบัจ้าง 
 

 
 
 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQxNzgy&method=inline
https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQxNzgz&method=inline
https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQxNzgz&method=inline
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6.1.2 ร้อยละของการจัดซื้อสินค้าประเภทวัสดุอุปกรณ์ในสำนักงานที่เป็นมิตรกับ 
สิ่งแวดล้อม  

อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ได้จัดทำแบบรายงานผลการจัดซื้อจัด
จ้างสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม จากข้อมูลรายงานการจัดซื้อจัดจ้างตั้งแต่ปีงบประมาณ 
2567 2566 ดังนี้ 

ตารางสรุปผลการเปรียบเทียบการจัดซื้อสินค้าท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมตามเป้าหมายของอาคารฯ 
 

ปีงบประมาณ ร้อยละปริมาณสินค้า 
ที่เป็นมิตรฯ 

ร้อยละมูลค่าสินค้า 
ที่เป็นมิตรฯ 

เป้าหมายตาม 
คู่มือ 

2567 70 78.99 มากกว่าร้อยละ 40 
2566 44.81 63.63 มากกว่าร้อยละ 40 

 
         6.1.2 (1) แสดงรายการสินค้าสำนักงานที่จัดซื้อทั้งหมด โดยระบุยี่ห้อ และรุ่นสินค้า   

 

แบบรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  

 
 

6.1.2(1) 1. แบบฟอร์ม 6.1 (2) แบบรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม         

1. รายการจัดซ้ือสินค้าในช่วงเดือน ตุลาคม 2566 ถึง พฤษภาคม 2567

ท้ังหมด เป็นมิตรฯ ท้ังหมด เป็นมิตรฯ

1 กระดาษถ่ายเอกสาร A4 Double A 80 แกรม ฉลากเขียว 310 310         35,650.00         35,650.00 

2 กระดาษถ่ายเอกสาร A4 ไอเดีย กรีน 80 แกรม - 20 -          2,700.00  - 

3 กระดาษการ์ดสี เกรด A KCS F14 - 4 -             500.00  - 

4 คัตเตอร์เล็ก ตรามา้ - - 12 -             420.00  - 

5 คัตเตอร์เล็ก นานมี - - 12 -             576.00  - 

6 ท่ีนับแบงค์ elfen - - 2 -              50.00  - 

7 ยางลบ SAKURA - - 25 -             500.00  - 

8 แฟ้มตราช้าง สีด า ขนาด 3 นิ้ว (2 
โหล/กล่อง)

ตราช้าง 120F ตระกร้าเขียว 24 24          2,076.00          2,076.00 

แบบฟอร์ม 6.1 (2) รายงานจัดซ้ือจัดจ้าง

ความเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม

ปริมาณสินค้า
(หน่วย)

ท่ี รายการ ย่ีห้อ รุ่นสินค้า

กรุณากรอกแบบรายงานผลตามท่ีหน่วยงานของท่านจัดซ้ือในแต่ละรายการสินค้าหรือบริการ 
ท้ังท่ีเป็นสินค้าท่ีผ่านเกณฑ์ท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมและไม่ผ่านเกณฑ์ท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม

แบบรายงานผลการจัดซ้ือจัดจ้างสินค้าและบริการท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม

มูลค่าสินค้า (บาท)

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQxMzg0&method=inline
https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQxMzg0&method=inline
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 6.1.2 (2) แสดงฉลากที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมของสินค้า 

        ตามแบบรายงานการจัดซื้อจัดจ้างสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมใน
ปีงบประมาณ 2566 ตามแบบฟอร์ม 6.1 (2)  
 
                           6.1.2 (3) คำนวณจำนวนร้อยละสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม โดย 
จะต้องแสดงให้เห็นถึงรายการสินค้า  ปริมาณสินค้า และมูลค่า 
         ตามแบบรายงานการจัดซื้อจัดจ้างสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมใน
ปีงบประมาณ 2566 ตามแบบฟอร์ม 6.1 (2) 
 
วิธีการคำนวณร้อยละของปริมาณสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
ปริมาณสินค้าที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมx100/ปริมาณสินค้าที่ซื้อทั้งหมดในรอบเวลาที่คำนวณ 
          
วิธีการคำนวณร้อยละของมูลค่าสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
มูลค่าสินค้าที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมx100/มูลค่าสินค้าท่ีซื้อทั้งหมดในรอบเวลาที่คำนวณ 
 

  6.1.3 ร้อยละของปริมาณและประเภทของวัสดุอุปกรณ์ในสำนักงานที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม  

 สำรวจสินค้าที ่เป็นมิตรกับสิ ่งแวดล้อมในสำนักงาน 6.1.3(1) 1. ภาพถ่าย
รายการสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมภายในอาคารฯ 

 

 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0MjM3&method=inline
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6.2 การจัดจ้าง 

       6.2.1 ร้อยละของการจัดจ้างหน่วยงานหรือบุคคลที่มีการดำเนินงานที่เป็นมิตรกับ 
สิ่งแวดล้อม 
 

ตารางสรุปร้อยละของการจ้างหน่วยงานหรือบุคคลที่มีการดำเนินงานที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
ของอาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา  

 

รายการจ้างบริการในช่วงเดือนตุลาคม 2566 ถึงเดือนมิถุนายน 2567 
 

ลำดับ รายการ รายชื่อ
ผู้ประกอบการ 

ความเป็น
มิตรกับ

สิ่งแวดล้อม 

ปริมาณงวดงาน (ชิ้น) มูลค่าสนิค้า (บาท) 
ทั้งหมด เป็นมิตรฯ ทั้งหมด เป็นมิตรฯ 

1 จ้างเหมาทำความสะอาด
อาคารฯ 

บริษัท เควี 
เพสท์ จำกัด  

1 1 277,560 277,560 

2 จ้างเหมาล้างทำความ
สะอาดเครื่องปรับอากาศ 

หจก.สยาม
แพลตินั่ม ซลิ
เต็ม 

ผลการ
ประเมิน
มากกว่า 

ร้อยละ 70 

1 1 4,000 4,000 

3 บริการเช่าเครื่องถ่าย
เอกสาร 

บริษัท ริโก้ 
เซอร์วิสเซส 
(ประเทศไทย) 

 

1 1 15,000 15,000 

   รวม 3 3 296,560 296,560 
 
 

   คิด % 100 % คิด % 100 % 

6.2.1(1) 1. แบบฟอร์ม 6.1 (2) แบบรายงานผลการจัดซื้อจดัจ้างสินคา้และบริการที่เปน็มิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 

6.2.1 (1) มีหลักฐานการพิจารณาถึงมาตรฐานด้านสิ่งแวดล้อมของหน่วยงาน 
ที่ได้การรับรองโดยจะต้องแสดงหลักฐานการรับรองดังกล่าว  
 

ในปีงบประมาณ 2567,2566 อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา  
ได้ดำเนินการจัดจ้างจำนวน 3 รายการได้แก่ 1) จ้างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารฯ 2) จ้างเหมาล้าง
ทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ 3) บริการเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร โดยมี 2 รายการ ที่ได้รับการรับรอง 
ได้แก่ การใช้บริการเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร จาก บริษัท ริโก้ เซอร์วิสเซส (ประเทศไทย) ซ่ึงเป็นบริการทีไ่ด้รับ
การรับรองฉลากเขียว และบริษัท เควี เพสท์ จำกัด ทีไ่ดส้มัครขอการรับรองฉลากเขียวตามเอกสารดังนี้ 
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6.2.1(1) 2. เอกสารรับรองฉลากเขียว บ.ริโก้   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.2.1(1) 3.รับรองผลิตภัณฑ์เครื่องถ่ายเอกสารจาก RICOH  
 

 
 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQxNjYw&method=inline
https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0MjM4&method=inline
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6.2.1(1) 4. ใบสมัครขอการับรองฉลากเขียว 
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6.2.1 (2) หากหน่วยงานไม่มีมาตรฐานด้านสิ่งแวดล้อมรับรอง ทางสำนักงาน

จะต้องทำการประเมินด้านสิ่งแวดล้อมของหน่วยงานเบื้องต้น 
1)  อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาได้ทำการประเมินด้านการ

ประเมินด้านสิ่งแวดล้อมของหน่วยงานเบื้องต้น การจ้างเหมาบริการทำความสะอาดของอาคารเฉลิมพระ
เกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา โดยใช้แบบฟอร์ม 6.2 (2) ในการประเมินประสิทธิภาพของผู้รับจ้าง 
และได้จัดเจ้าหน้าที่ตรวจสอบการส่งมอบผลิตภัณฑ์ทำความสะอาดของทางบริษัททุกครั้งให้เป็นไปตาม
สัญญาจ้าง พร้อมทั ้งขอเอกสารการรับรองผลิตภัณฑ์ทำความสะอาดจาก บริษัท เควี เพสท์ จำกัด  
เพ่ือรับรองผลิตภัณฑ์ที่ใช้ทำความสะอาดภายในอาคาร 

 

 
 

6.2.1(2) 1. ใบประเมินด้านสิ่งแวดล้อมฯ จ้างเหมาทำความสะอาดอาคารฯ   
6.2.1(2) 2. ภาพถ่ายการส่งมอบผลิตภัณฑ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมของผู้รับจ้างทำความสะอาดอาคารฯ  
6.2.1(2) 3. เอกสารรับรองรายการผลิตภัณฑ์ทำความสะอาดภายในอาคาร 
 
 
 
 
 
 
 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0NTU4&method=inline
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2) อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาได้ทำการประเมินด้านการ
ประเมินด้านสิ่งแวดล้อมของหน่วยงานเบื้องต้น การจ้างเหมาล้างทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ โดยใช้
แบบฟอร์ม 6.2 (2) ในการประเมินประสิทธิภาพของผู้รับจ้าง  

 
6.2.1(2) 4. ใบประเมินด้านสิ่งแวดล้อมฯ จ้างเหมาล้างทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ 
 

 
 

 
 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0NTYw&method=inline
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6.2.1 (3) มีการจัดทำสัญญาหรือข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อมเม่ือเข้ามาปฏิบัติงาน

ในสำนักงาน  
     1) จ้างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารฯ อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จ
พระเทพร ัตนราชส ุดา ได้จ ัดทำส ัญญาจ ้างทำความสะอาดพร ้อมท ั ้ งกำหนดขอบเขตของงาน  
(Term of Reference : TOR) การจ้างเหมาบริการทำความสะอาดของอาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จ
พระเทพรัตนราชสุดา มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ประจำปีงบประมาณ 2567 ซึ่งระบุให้ผู้รับจ้างต้องใช้น้ำยาทำ
ความสะอาดพื้นอาคาร ห้องน้ำ และสุขภัณฑ์ ที่ใช้ประจำวันโดยให้ใช้ผลิตภัณฑ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
หรือผลิตภัณฑ์ที่ได้รับการรับรอง ไม่ใช้ผลิตภัณฑ์ทำความสะอาดที่ผลิตขึ้นเองหรือที่มีส่วนผสมของสาร
อันตราย 
6.2.1(3) 1.สัญญาจ้างทำความสะอาดอาคารเฉลิมพระเกียติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา 

 

   
  
    
 
 
 
 
 
 
 
 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQxNjU3&method=inline
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    2) จ้างเหมาล้างทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จ
พระเทพรัตนราชสุดา ได้จัดทำข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อม สำหรับผู้รับจ้างในการปฏิบัติงานในอาคารฯ  
6.2.1(3) 2. ใบอนุญาตปฏิบัติงานและข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อม ปีงบประมาณ 2567 

  
 
 

6.2.1 (4) หน่วยงานหรือบุคคลที่ได้รับคัดเลือกจะต้องได้รับการอบรมหรือ
สื่อสารเกี่ยวกับสำนักงานสีเขียว และแนวทางการจัดการสิ่งแวดล้อมที่เกี่ยวข้องกับกิจกรรมของตน  

 
อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ได้ทำการสื่อสารและชี้แจง 

ประกาศอาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา เรื่อง นโยบายสิ่งแวดล้อมโครงการสำนักงาน 
สีเขียว ให้กับแม่บ้าน และผู้เช่าพื้นที ่ประกอบการภายในอาคารฯ ให้ได้ทราบถึงแนวทางการจัดการ
สิ่งแวดล้อมท่ีเกี่ยวข้อง 
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6.2.1(4) 1. ประกาศคณะฯ เรื่องนโยบายสิ่งแวดล้อมโครงการสำนักงานสีเขียว ปี 2567 
 

 
 
 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQxNzMw&method=inline


 

 

20 

รูปภาพการอบรมหรือสื่อสารเกี่ยวกับสำนักงานสีเขียวให้ผู้รับจ้าง 

 
6.2.1(4) 2. หลักฐานการลงลายมือชื่อการอบรมให้ความรู้ในการดำเนินงานสำนักงานสีเขียว  
วันที่ 5 ตุลาคม 2566   
 
 
 
 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0MjQ4&method=inline
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https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQxNzM4&method=inline
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กิจกรรมประชุมชี้แจงนโยบายสิ่งแวดล้อมโครงการสำนักงานสีเขียวอาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จ
พระเทพรัตนราชสุดา ในวันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2567 

 

  
 

 
  
6.2.1(4) 3. หลักฐานการลงลายมือชื่อการประชุมชี้แจงนโยบายสิ่งแวดล้อมฯ วันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2567 
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6.2.1 (5) หน่วยงานหรือบุคคลเหล่านั้นสามารถอธิบายแนวทางในการจัดการ

สิ่งแวดล้อมที่เกี่ยวข้องกับกิจกรรมของตนเองได้ 
-สัมภาษณ์- 

 
 

  6.2.2 ร้อยละของการตรวจสอบด้านการดูแลสิ ่งแวดล้อมในพื้นที่ปฏิบัติงาน ของ
หน่วยงานหรือบุคคลที่เข้ามาดำเนินการ  

           6.2.2 (1) กรณีที่เป็นการว่าจ้างให้อยู่ประจำสำนักงานจะต้องทำการประเมิน
อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง  

         ในปีงบประมาณ 2567,2566 อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ได้ทำ
การประเมินประสิทธิภาพของผู้รับจ้างเหมาทำความสะอาดอาคารสำนักงานเป็นประจำทุกเดือน โดย
คณะกรรมการตรวจรับจะเป็นผู้ประเมินพร้อมกับตรวจรับงานจ้างทุกครั้งที่มีการส่งมอบงาน (ทุกเดือน)  
และจะดำเนินการแจ้งผลการประเมินประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างทำความสะอาดไปยังบริษัทผู้
รับจ้างทุก 6 เดือน โดยมีเอกสารแนบดังนี้ 

 
6.2.2(1) 1. ใบประเมินด้านสิ่งแวดล้อมฯ จ้างเหมาทำความสะอาดอาคารฯ  

 
 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0MjQ0&method=inline
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6.2.2 (1) 2. หนังสือแจ้งผลการประเมินประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน 

 
 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0NTM2&method=inline
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6.2.2 (2) กรณีที่เป็นการว่าจ้างไม่อยู่ประจำสำนักงานจะต้องทำการ 
ประเมินทุกครั้งเม่ือเข้ามาปฏิบัติงานในสำนักงาน  
                   อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ทำการประเมินประสิทธิภาพของผู้
รับจ้าง จ้างเหมาล้างทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ 

 
6.2.2(2) 1. ใบประเมินประสิทธิภาพผู้รับจ้าง จ้างเหมาล้างทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ 
 

 
 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0NTYy&method=inline
https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0NTYy&method=inline
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6.2.3 ร้อยละของการเลือกใช้บริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (นอกสำนักงาน) ได้แก่ 
โรงแรม สถานที่จัดงาน หรืออ่ืนๆ ท่ีได้มีการขึ้นทะเบียนการบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
  ระหว่างปี พ.ศ.2567 และปี พ.ศ. 2566 อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดา ไม่ได้ใช้บริการโรงแรม หรือสถานที่นอกมหาวิทยาลัย เนื่องจากภายในอาคารมีห้องประชุม
เพื่อรองรับจัดงานประชุม สัมมนา ต่างๆ ทั้งนี้ มีการเตรียมความพร้อมสำหรับกรณีที่ต้องใช้บริการโดยการ
ต้องตรวจสอบโรงแรมหรือสถานที่ให้บริการจาก แหล่งสืบค้น 6.2.3(1) 1. แหล่งสืบค้นข้อมูลโรงแรมที่
เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมจากเว็บไซต์ ดังนี้  

1.แหล่งสืบค้นข้อมูลโรงแรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมจากเว็บไซต์ของกรมคุณภาพ
สิ่งแวดล้อม ฐานข้อมูลสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (pcd.go.th)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลสินคา้และบริการทีเ่ป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (pcd.go.th) 
 
 
 
 
 

2. สืบค้นข้อมูลโรงแรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมจากเว็บไซต์ ฐานข้อมูลโรงแรม : 
โครงการโรงแรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (Green Hotel) (greenhotelthai.com) 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลโรงแรม : โครงการโรงแรมที่เป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม (Green Hotel) (greenhotelthai.com) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0MjUw&method=inline
https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0MjUw&method=inline
http://gp.pcd.go.th/%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1.htm
http://gp.pcd.go.th/%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1.htm
https://greenhotelthai.com/th/hoteldatabase
https://greenhotelthai.com/th/hoteldatabase
https://greenhotelthai.com/th/hoteldatabase
https://greenhotelthai.com/th/hoteldatabase
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3. สืบค้นข้อมูลโรงแรมใบไม้เขียว (Green leaf) 
(https://www.greenleafthai.org/en/hotels/)  

 

 
 

https://www.greenleafthai.org/en/hotels/
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6.2.3(1) 2. ตัวอย่างโรงแรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมที่เลือกมา  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ลำดับ 
 

รูปภาพประกอบ 
 

ช่ือโรงแรม 
 

ที่ตั้ง ประเภทฉลาก / 
วันหมดอาย ุ

1  โรงแรม อิมพีเรียลแม่ปิง 
เชียงใหม ่

เลขท่ี 153 ถนนศรีดอนชัย  
อำเภอช้างคลาน จังหวัด
เชียงใหม่ 50100  

ใบไม้เขียว 
31 ธันวาคม 2567 

2  โรงแรมแทมมาริน วลิเลจ 
 

50/1 ถนนราชดำเนิน ศรี
ภูมิ เมืองเชียงใหม่ เชียงใหม่ 
50200 

Green Hotel 
30 กันยายน 2569 

3  โรงแรม โลตสั ปาง สวน 
แก้ว 
 

เลขท่ี 21 ถนนห้วยแก้ว 
ตำบลสุเทพ อำเภอเมือง 
เชียงใหม่ 50200 

Green Hotel  
31 พฤษภาคม 2569 

4  โรงแรมดวงตะวัน เชียงใหม ่ 132 ถนนลอยเคราะห์ 
ตำบลช้างคลาน อำเภอเมือง
เชียงใหม่ เชียงใหม่ 50100 

Green Hotel  
30 กันยายน 2567 

5  โรงแรม รายา เฮอริเทจ 
 

157 หมู่6 ดอนแก้ว แม่ริม 
เชียงใหม่ 50180 

Green Hotel  
30 กันยายน 2569 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQyMzU3&method=inline
javascript:void(0)
javascript:void(0)
javascript:void(0)
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และหากมีความจำเป็นต้องใช้บริการโรงแรมหรือสถานที่นอกมหาวิทยาลัยมีการสร้างความเข้าใจกับ
เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องในการคัดเลือกสถานที่จัดงานตามแบบฟอร์ม 6.2 (3) 
6.2.3(1) 3. แบบฟอร์ม 6.2 (3) การคัดเลือกสถานที่ท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 

การคัดเลือกสถานที่จัดประชุม/ สัมมนา / อบรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 

 

แบบฟอร์ม 6.2 (3) 

https://erp.mju.ac.th/openFile.aspx?id=NjQ0MjUy&method=inline

