
1

หมวดที่ 6 การจัดซื้อและจัดจาง

6.1 การจัดซื้อสินคา
6.1.1 การจัดซื้อสินคาที่เปนมิตรตอสิ่งแวดลอม
การจัดซื้อจัดจางที่เปนมิตรตอสิ่งแวดลอม หรือที่เรียกสั้น ๆ วา การจัดซื้อจัดจางสีเขียว 

(Green Procurement) หมายถึง การจัดซื้อจัดจางผลิตภัณฑหรือบริการ โดยคำนึงถึงความเหมาะสม
ทางดานคุณภาพ ราคา การสงมอบสินคาหรือบริการตามที่กำหนด และการลดผลกระทบตอสิ่งแวดลอม
จากการผลิตและบริการโดยพิจารณาตลอดทั้งวัฏจักรชีวิตของผลิตภัณฑ การจัดซื้อจัดจางสีเขียวชวยทำให
เกิดผลิตภัณฑสีเขียว (Demand-side) กระตุ นใหผู ผลิตหันมาใสใจผลิตผลิตภัณฑที ่ลดผลกระทบตอ
สิ่งแวดลอม แขงขันกันปรับปรุงคุณภาพสินคา หรือ บริการของตน เพ่ือตอบสนองความตองการของตลาด

อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา มหาวิทยาลัยแมโจ  ไดคำนึงถึงความ
เหมาะสมดานคุณภาพ ราคา การสงมอบ ทั้งสินคาและบริการตามที่กำหนด และลดผลกระทบตอ
สิ่งแวดลอม โดยใชผลิตภัณฑที่เปนมิตรตอสิ่งแวดลอมหรือผลิตภัณฑที่สงผลตอสิ่งแวดลอมนอยกวา เมื่อ
เปรียบเทียบกับผลิตภัณฑอื่น โดยมีฉลากสิ่งแวดลอมเปนเครื่องมือแยกผลิตภัณฑที่เปนมิตรตอสิ่งแวดลอม
ออกจากผลิตภัณฑทั่วไปในทองตลาด

ฉลากเขียว

สินคาและบริการที่เขาเกณฑการจัดซื้อจัดจาง
สินคาและบริการที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมของ      
ภาครัฐ (ตะกราเขียว)

ฉลากคารบอนฟุตพริ้น หรือฉลากลดโลกรอน

ฉลากประหยัดไฟฟาเบอร 5
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ฉลากประสิทธิภาพสูง

ฉลากประหยัดพลังงาน (Energy Star) ของ
สหรัฐอเมริกา สำนักงานปกปองสิ่งแวดลอมของ
สหรัฐฯ

ฉลาก SCG Green Choiec

ฉลากใบไมเขียว

ฉลาก Green Hotel
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6.1.1 (1) กำหนดผูรับผิดชอบ และมีความเขาใจ   
อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา  มหาวิทยาลัยแมโจ  

มีผูรับผิดชอบในการดำเนินการจัดทำบัญชีสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม และการจัดซ้ือ การจัดจางสินคา
ที ่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 6.1.1(1) 1.ตามคำสั ่งมหาวิทยาลัยแมโจ ที ่ 238/2567 เรื ่องแตงตั้ง
คณะกรรมการดำเนินงานสำนักงานสีเขียว (Green Office) อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดา ลงวันที่ 31 มกราคม พ.ศ. 2567 จำนวน 6 คน ไดแก 

1. นางสาวศิรินภา พานทอง ตำแหนง นักวิชาการพัสดุ สังกัด สำนักวิจัยและ
สงเสริมวิชาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแมโจ  

2. นางสาวกีรติญา วสินันท ตำแหนง นักวิชาการพัสดุ สังกัด  สถาบันบริการ
ตรวจสอบคุณภาพและมาตรฐานผลิตภัณฑ 

3. นางสาวรติกาญจน ประเมินชัย ตำแหนง นักวิชาการเงินและบัญชี สังกัด
สถาบันรับรองระบบการผลิตผลิตภัณฑการเกษตร 

4. นางสาวพัชรวรรณ ฟูสาร ตำแหนง นักวิชาการพัสดุ สังกัดสถาบันรับรอง
ระบบการผลิตผลิตภัณฑการเกษตร 

5. นางสาวบัวลอย ธิยัน ตำแหนง เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป สังกัด สำนักวิจัย
และสงเสริมวิชาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแมโจ 

6. นางสาวสนธยา ธงงาม ตำแหนง นักวิชาการเงินและบัญชี สังกัด สำนักวิจัย
และสงเสริมวิชาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแมโจ 

 
โดยมีหนาทีท่ำใบเสนอซื้อเสนอตอผูบริหารเพ่ือดำเนินการส่ังซื้อ เมื่อไดรับอนุมัติ

ใหดำเนินการซื้อ ผูรับสินคา (คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ) จะตรวจสอบคุณภาพและชนิดของสินคาที่ซื้อ
ตามใบเสนอราคา หากพบวาสินคาที่สั่งซื้อไมสอดคลองตรงตามใบเสนอราคาจะไมยอมรับสินคานั้น และ
แจงตอผูขายทันท ี
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6.1.1 (2) คนหารายการสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมและสามารถระบุ 
แหลงขอมูลสืบคนได คณะฯ สืบคนการจัดซื้อสินคาตามแหลงสืบคนดังนี้ 6.1.1(2) 1. แหลงสืบคนหา
รายการสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 

https://www.greennetworkthailand.com/ 
 

 
 
 

2)  เว็บไซตฉลากเขียว http://www.tei.or.th/greenlabel/labs.html 
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3) เว็บไซตตะกราเขียว http://gp.pcd.go.th/ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4) เว็บไซตฉลากลดคารบอนฟุตพริ้น หรือฉลากลดโลกรอน  
http://thaicarbonlabel.tgo.or.th/index.php?lang=TH&mod=YUc5dFpRPT0 
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5) เว็บไซตฉลากประหยัดไฟฟาเบอร 5 http://labelno5.egat.co.th/new58/#to_label_info 
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6) เว็บไซตฉลากประสิทธิภาพสูง https://thaiecoproducts.com/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
6.1.1 (3) จัดทำบัญชีรายชื่อสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมที่สอดคลองกับ

สินคาที่ใชจริงในสำนักงาน โดยจะตองระบุรายการสินคา ยี่หอ ฉลากสิ่งแวดลอม วันหมดอายุการ
รับรองของสินคานั้น หากเปนฉลากสิ่งแวดลอมของตางประเทศจะตองอางอิงหนวยงาน/ประเทศให
การรับรองนั้นๆ ดวย 
    อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ไดจัดทำบัญชีรายชื่อสินคาที่
เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมที่สอดคลองกับสินคาท่ีใชจริงในสำนักงานโดยจะตองระบุรายการสินคา ยี่หอ ฉลาก
สิ่งแวดลอม วันหมดอายุการรับรองของสินคา โดยมีจัดทำบัญชีรายชื่อสินคากอนเริ่มปงบประมาณท่ี
ดำเนินการจัดซื้อจัดจาง ดังเอกสารแนบ 6.1.1(3) 1. แบบฟอรม 6.1(1) บัญชีรายช่ือสินคาที่เปนมิตรกับ
สิ่งแวดลอม  และไดกำหนดการทบทวนบัญชีรายชื่อสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมในเดือนมิถุนายน 2567 
ในแผนการดำเนินการโครงการสำนักงานสีเขียว (Green Office) อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดา ดังเอกสารแนบ 6.1.1(3) 2. แผนการดำเนินการโครงการสำนักงานสีเขียวฯ 
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ตัวอยาง บัญชีรายชื่อสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 2567 

 

แบบฟอรม 6.1 (1)

ลําดับ รายการสินคา ฉลากส่ิงแวดลอม วันหมดอายุ วันท่ีทบทวน

1 กระดาษถายเอกสาร A4 ขนาด 70 แกรม ฉลากเขียว 3 เมษายน 2568 14 มิถุนายน 2567

2 กระดาษถายเอกสาร A4 ขนาด 80 แกรม ฉลากเขียว 7 กรกฎาคม 2567 14 มิถุนายน 2567

2 กระดาษถายเอกสาร A4 ขนาด 80 แกรม ฉลากเขียว 28 มิถุนายน 2567 14 มิถุนายน 2567

3 กระดาษถายเอกสาร F14 ขนาด 80 แกรม ฉลากเขียว 3 เมษายน 2568 14 มิถุนายน 2567

1 นํ้ายาลบคําผิดแบบปากกา ฉลากเขียว 24 สิงหาคม 2567 14 มิถุนายน 2567

2 นํ้ายาลบคําผิดแบบปากกา ฉลากเขียว 24 สิงหาคม 2567 14 มิถุนายน 2567

3 นํ้ายาลบคําผิดแบบปากกา ฉลากเขียว 24 สิงหาคม 2567 14 มิถุนายน 2567

4 นํ้ายาลบคําผิดแบบปากกา ฉลากเขียว 24 สิงหาคม 2567 14 มิถุนายน 2567

5 นํ้ายาลบคําผิดแบบปากกา ฉลากเขียว 24 สิงหาคม 2567 14 มิถุนายน 2567

1 กระดาษชําระมวนเล็ก ฉลากเขียว 11 ตุลาคม 2567 14 มิถุนายน 2567

2 กระดาษชําระมวนเล็ก ฉลากเขียว 29 พฤศจิกายน 2566 14 มิถุนายน 2567

3 กระดาษชําระมวนเล็ก ฉลากเขียว 29 พฤศจิกายน 2566 14 มิถุนายน 2567

4 กระดาษชําระมวนใหญ แกนใหญ ฉลากเขียว 29 พฤศจิกายน 2566 14 มิถุนายน 2567

5 กระดาษชําระมวนใหญ แกนใหญ ฉลากเขียว 26 พฤษภาคม 2568 14 มิถุนายน 2567

บัญชีรายช่ือสินคาท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม (ทบทวนคร้ังท่ี 1)

กระดาษถายเอกสารหรืองานพิมพท่ัวไป

ผลิตภัณฑลบคําผิด

กระดาษชําระ

ย่ีหอ/รุน

Quality Yellow 70 gsm. ขนาด A4

ด๊ับเบ้ิล เอ พรีเมียม กรีน รีไซเคิล เปเปอร 
ขนาด A4

ไอเดีย กรีน นํ้าหนักมาตรฐาน 80 กรัม/
ตารางเมตร

กระดาษถายเอกสาร Quality Red 80 gsm.

 ขนาด F14

Pentel รุน ZL72-W

Pentel รุน ZL102-W

Pentel รุน ZL31-W

กระดาษชําระมวนเล็ก รุน BJC Hygienist

Pentel รุน ZL62-W

Pentel รุน ZLC1S6-W

BJC Hygienist รุน Special Roll Tissue

BJC Hygienist รุน Super Value Roll 

Tissue

BJC Hygienist รุน Value Roll Tissue

Kimsoft รุน JRT compact 1 ช้ัน



 

 

9 

6.1.1 (4) แจงไปยังผูขายเพื่อขอความรวมมือในการส่ังซ้ือสินคาที่เปน 
มิตรกับสิ่งแวดลอม กรณีที่ไมมีรานคาที่จำหนายสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 

อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา  ไดจัดทำหนังสือไปยัง 
ผูประกอบการ/รานคา/ผูรับจาง เพ่ือขอความรวมมือในการจัดจำหนายสินคาท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม ดังนี้  
6.1.1(4) 1. หนังสือขอความรวมมือจำหนายสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม) (6.1.1(4) 2. แบบตอบ
รับใหความรวมมือนำสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมมาจำหนาย) 
 
 

ตัวอยาง หนังสือขอความรวมมือ ถึง ผูประกอบการ/รานคา/ผูรับจาง 

   
 
 

ตัวอยาง หนังสือตอบรับการใหความขอความรวมมือ จาก ผูประกอบการ/รานคา/ผูรบัจาง 
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6.1.2 รอยละของการจัดซื้อสินคาประเภทวัสดุอุปกรณในสำนักงานที่เปนมิตรกับ 
สิ่งแวดลอม  

อาคารเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ไดจัดทำแบบรายงานผลการจัดซื้อจัด
จางสินคาและบริการที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม จากขอมูลรายงานการจัดซื้อจัดจางตั้งแตปงบประมาณ 
2567 2566 ดังน้ี 

ตารางสรุปผลการเปรียบเทียบการจัดซ้ือสินคาท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมตามเปาหมายของอาคารฯ 
 

ปงบประมาณ รอยละปริมาณสินคา 
ที่เปนมิตรฯ 

รอยละมูลคาสินคา 
ที่เปนมิตรฯ 

เปาหมายตาม 
คูมือ 

2567 70 78.99 มากกวารอยละ 40 
2566 44.81 63.63 มากกวารอยละ 40 

 
         6.1.2 (1) แสดงรายการสินคาสำนักงานท่ีจัดซื้อทั้งหมด โดยระบุยี่หอ และรุนสินคา   

 

แบบรายงานผลการจัดซื้อจัดจางสินคาและบริการที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม  

 
 

6.1.2(1) 1. แบบฟอรม 6.1 (2) แบบรายงานผลการจัดซื้อจัดจางสินคาและบริการที่เปนมิตรกับ
สิ่งแวดลอม         

1. รายการจัดซ้ือสินคาในชวงเดือน ตุลาคม 2566 ถึง พฤษภาคม 2567

ท้ังหมด เปนมิตรฯ ท้ังหมด เปนมิตรฯ

1 กระดาษถายเอกสาร A4 Double A 80 แกรม ฉลากเขียว 310 310         35,650.00         35,650.00 

2 กระดาษถายเอกสาร A4 ไอเดีย กรีน 80 แกรม - 20 -          2,700.00  - 

3 กระดาษการดสี เกรด A KCS F14 - 4 -             500.00  - 

4 คัตเตอรเล็ก ตรามา - - 12 -             420.00  - 

5 คัตเตอรเล็ก นานมี - - 12 -             576.00  - 

6 ที่นับแบงค elfen - - 2 -              50.00  - 

7 ยางลบ SAKURA - - 25 -             500.00  - 

8 แฟมตราชาง สีดํา ขนาด 3 นิ้ว (2 

โหล/กลอง)
ตราชาง 120F ตระกราเขียว 24 24          2,076.00          2,076.00 

แบบฟอรม 6.1 (2) รายงานจัดซ้ือจัดจาง

ความเปนมิตรกับ
ส่ิงแวดลอม

ปริมาณสินคา
(หนวย)ท่ี รายการ ย่ีหอ รุนสินคา

กรุณากรอกแบบรายงานผลตามท่ีหนวยงานของทานจัดซ้ือในแตละรายการสินคาหรือบริการ 
ท้ังท่ีเปนสินคาท่ีผานเกณฑท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอมและไมผานเกณฑท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม

แบบรายงานผลการจัดซ้ือจัดจางสินคาและบริการท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม

มูลคาสินคา (บาท)
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 6.1.2 (2) แสดงฉลากท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมของสินคา 

        ตามแบบรายงานการจัดซื้อจัดจางสินคาและบริการที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมใน
ปงบประมาณ 2566 ตามแบบฟอรม 6.1 (2)  
 
                           6.1.2 (3) คำนวณจำนวนรอยละสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม โดย 
จะตองแสดงใหเห็นถึงรายการสินคา  ปริมาณสินคา และมูลคา 
         ตามแบบรายงานการจัดซ้ือจัดจางสินคาและบริการที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมใน
ปงบประมาณ 2566 ตามแบบฟอรม 6.1 (2) 
 
วิธีการคำนวณรอยละของปริมาณสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
ปริมาณสินคาท่ีเปนมิตรตอสิ่งแวดลอมx100/ปริมาณสินคาที่ซื้อทั้งหมดในรอบเวลาที่คำนวณ 
          
วิธีการคำนวณรอยละของมูลคาสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
มูลคาสินคาที่เปนมิตรตอสิ่งแวดลอมx100/มูลคาสินคาท่ีซื้อท้ังหมดในรอบเวลาที่คำนวณ 
 

  6.1.3 รอยละของปริมาณและประเภทของวัสดุอุปกรณในสำนักงานที่เปนมิตรกับ
สิ่งแวดลอม  

 สำรวจสินคาที ่เปนมิตรกับสิ ่งแวดลอมในสำนักงาน  6.1.3(1) 1. ภาพถาย
รายการสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมภายในอาคารฯ 

 

 


