
ส่วนงานที�มีรา้นค้า (พัสดุ)

เสนอคณะอนกุรรมการพจิารณากลั�นกรองการอนญุาต
ใหใ้ชพ้ื�นที�ฯ พจิารณา

เสนอคณะกรรมการบรหิารทรพัย์สิน 
พจิารณาใหค้วามเหน็ชอบ

แจ้งกรอบเวลาและแบบฟอรม์ที�เกี�ยวขอ้ง

ประเมินคุณภาพรา้นค้า เสนอคณะกรรมการประจํา  
ส่วนงานใหค้วามเหน็ชอบ และแจ้งผลมหาวทิยาลัย 

แจ้งผลพจิารณาใหส่้วนงานที�มีรา้นค้า จัดทําสัญญา
(กองบรหิารงานทรพัย์สินฯ จัดทําสัญญาพื�นที�ส่วนกลาง)

รบัชาํระค่าธรรมเนียมการใชพ้ื�นที� เงนิประกันสัญญา   
นําส่งเงนิ /จัดทําสัญญาและเสนอลงนามสัญญา

ตรวจสอบสัญญาของส่วนงานที�มีรา้นค้า  
/เสนอลงนาม และคืนสัญญาที�ลงนามแล้ว

ส่วนงาน (พสัดุ) บรหิารสัญญา (จัดเก็บค่าธรรมเนียม)
กองบรหิารงานทรพัย์สินฯ (รา้นค้าส่วนกลางและในความ
ดูแล) จัดเก็บค่าธรรมเนียม/ค่านํ�า ไฟฟ�า ขยะ /นําส่งเงนิ

พื�นที�ส่วนกลาง/ในความดูแล รบัชาํระค่าธรรมเนียมการ
ใชพ้ื�นที� เงนิประกันสัญญา นําส่งเงนิ 
/จัดทําสัญญาและเสนอลงนาม

ชอ่งทางใหบ้รกิาร

กระบวนการขอใชพ้ื�นที�บรเิวณมหาวทิยาลัยแมโ่จ้ของบุคคลภายนอก (ผูเ้ชา่รายเดิม)
จัดทําโดย กองบรหิารงานทรพัย์สินและกิจการพเิศษ (วนัที� 12 มีนาคม 2567)

ขอ้บังคับฯ วา่ด้วยการบรหิารการเงนิและทรพัย์สิน พ.ศ.25621.
ประกาศฯ หลักเกณฑ์ วธิกีาร และเงื�อนไขในการใชพ้ื�นที�ภายในมหาวทิยาลัย ลงวนัที� 26 เมษายน พ.ศ.25642.
ประกาศฯ การกําหนดอตัราค่าธรรมเนียมการใชพ้ื�นที�ภายในมหาวทิยาลัยแม่โจ้ ลงวนัที� 28 พฤษภาคม พ.ศ.
2564

3.

วธิกีารขั�นตอนการใหบ้รกิาร ระยะเวลาแต่ละขั�นตอน ค่าธรรมเนียม

กองบรหิารงานทรพัย์สินและกิจการพเิศษ

กองบรหิารงานทรพัย์สินและกิจการพเิศษ

ส่วนงานที�มีรา้นค้า (การเงนิ,พัสดุ)

ส่วนงานที�มีรา้นค้า (พัสดุ) 
กองบรหิารงานทรพัย์สินและกิจการพเิศษ

ระยะเวลา 2 วนั

ระยะเวลา 2 เดือน 
(ธนัวาคม-มกราคม)

ระยะเวลา 1 วนั (ประชุมสัปดาห์
ที� 2 ของเดือนกุมภาพันธ)์

ระยะเวลา 1 วนั (ประชุมสัปดาห์
สุดท้ายของเดือนกุมภาพันธ)์

ระยะเวลา 2 วนั

ระยะเวลา 2 เดือน 
(มีนาคม-เมษายน)

ภายในวนัที� 10 ของทุกเดือน

ไม่มีค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม

มีค่าธรรมเนียม อตัราตาม
ประกาศมหาวทิยาลัย

มีค่าธรรมเนียม อตัราตาม
ประกาศมหาวทิยาลัย

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง 4. ประกาศฯ อตัราการเรยีกเก็บเงนิรายได้ผลประโยชน์จากการใหใ้ชก้ระแสไฟฟ�าและนํ�าประปาของผู้เชา่พื�นที�ของ
     มหาวทิยาลัยและบรษัิทก่อสรา้ง ลงวนัที� 7 มีนาคม พ.ศ.2567
5. ระเบียบมหาวทิยาลัยแม่โจ้ วา่ด้วยการเบิกเงนิ การรบัเงนิ การจ่ายเงนิ การเก็บรกัษาเงนิ และการนําส่งเงนิ พ.ศ. 2562


