
ขั้นตอนการดำเนินการ 
ออกแบบ เขียนแบบ ประมาณราคาสิ่งก่อสร้าง ตรวจสอบแบบก่อสร้าง 

งานจัดการก่อสร้างและผังแม่บท กองกายภาพและสิ่งแวดล้อม 
สำนักงานมหาวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยแม่โจ้  (กรณีหน่วยงานขอใช้บริการ/ขอความอนุเคราะห์) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

     

1. ผู้ปฏิบัติงานประสานกบัผู้ขอใช้บริการ  

(รับข้อมูลความต้องการ/สำรวจพื้นท่ี เพื่อหารายละเอียดประกอบการออกแบบ ฯลฯ) ระยะเวลา 1-3 วัน) 

(1 - 2 วัน) 

2. ออกแบบและเขียนแบบ โดยทีมงานวิศวกรและสถาปนิก และลงนามในรูปแบบรายการ   
(ระยะเวลาดำเนินการแล้วแต่ปริมาณงาน และความยากง่ายของงาน) 
กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

1) กฎหมายควบคุมอาคาร ประกอบด้วย พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522, พรบ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2535, พรบ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2543, พรบ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2550, พรบ.ควบคุม
อาคาร (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2558 เป็นต้น 

2) กฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 
3) กฎกระทรวงกำหนดวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ พ.ศ. 2549 
4) กฎกระทรวงว่าด้วยการยกเว้น ผ่อนผัน หรือกำหนดเง่ือนไขในการปฏิบัตติามกฎหมายวา่ด้วยการควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2550 
5) พระราชบัญญตัิการผังเมือง พ.ศ. 2562 

 

 

START 

3. ประมาณราคา และจัดทำรายละเอียดการแบ่งงวดงาน   
(ระยะเวลาดำเนินการแล้วแต่ปริมาณงานและความยากง่ายของงาน) 
กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญตัิการจดัซื้อจัดจา้งและการบริหารพสัดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 
2) ประกาศคณะกรรมการกำหนดราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2562 
3) ที่มาของราคาวัสดุพาณิชยจ์ังหวัด, ราคาวัสดุก่อสร้าง (สพฐ.), ราคาวัสดสุำนักงานกรมบญัชีกลางและ 
สืบราคาจากร้านคา้ในท้องถิ่น 

  

4. เสนอหัวหน้างานจัดการก่อสรา้งและผังแม่บท เพื่อตรวจสอบและลงนามในแบบ  
(15 นาท ี– 1 วัน) 

 (ระยะเวลาดำเนินการแล้วแต่ปริมาณงานและความยากง่ายของงาน) 
  

5. เสนอผู้อำนวยการกองกายภาพและสิ่งแวดล้อม เพ่ือตรวจสอบและลงนามในแบบ  
(15 นาที – 1 วัน) 

 (ระยะเวลาดำเนินการแล้วแต่ปริมาณงานและความยากง่ายของงาน) 
  

ไม่มีแก้ไข 

มีแก้ไข 

มีแก้ไข 

A 
ไม่มีแกไ้ข        



 

 

 

 

 

 

 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ทำหนังสือส่งแบบ ประมาณการค่าใช้จ่าย และรายละเอียดการแบ่งงวดงาน เพื่อเสนอ
หัวหน้างานจัดการก่อสร้างฯ และผู้อำนวยการกองกายภาพฯ ลงนาม (15 นาท ี– 1 วัน) 

 

7. เสนอรองอธิการบดี (ในกำกับ) ลงนามในหนังสือส่งแบบฯ (15 นาที – 1 วัน) 
 

8. จัดส่งให้หน่วยงาน พร้อมจัดทำสำเนา/สแกนเอกสาร จำนวน 1 ชุด (15 นาที – 1 วัน) 
 

END 

ไม่มีแกไ้ข 

A 



ขั้นตอนการดำเนินการ 
ออกแบบ เขียนแบบ ประมาณราคาสิ่งก่อสร้าง ตรวจสอบแบบก่อสร้าง 

งานจัดการก่อสร้างและผังแม่บท กองกายภาพและสิ่งแวดล้อม 
สำนักงานมหาวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยแม่โจ้  (กรณีงานของส่วนกลาง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. รับคำสั่ง/มอบหมายงาน (ศึกษา/สำรวจพ้ืนที่ หาข้อมูลรายละเอียดประกอบการออกแบบ ฯลฯ)  
(1 – 3 วัน) 

START 

4. เสนอหัวหน้างานจัดการก่อสร้างและผังแม่บท เพ่ือตรวจสอบและลงนามในแบบ  
(15 นาที – 1 วัน) 

 (ระยะเวลาดำเนินการแล้วแต่ปรมิาณงานและความยากง่ายของงาน) 
  

มีแก้ไข 

2. ออกแบบและเขียนแบบ โดยทีมงานวิศวกรและสถาปนิก และลงนามในรูปแบบรายการ   
(ระยะเวลาดำเนินการแล้วแต่ปริมาณงานและความยากง่ายของงาน) 
กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

1) กฎหมายควบคุมอาคาร ประกอบด้วย พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522, พรบ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 2 
พ.ศ. 2535, พรบ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2543, พรบ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2550, พรบ.
ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2558 เป็นต้น 

2) กฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 
3) กฎกระทรวงกำหนดวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ พ.ศ. 2549 
4) กฎกระทรวงว่าด้วยการยกเว้น ผ่อนผัน หรือกำหนดเง่ือนไขในการปฏิบัตติามกฎหมายวา่ด้วยการควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2550 
5) พระราชบัญญตัิการผังเมือง พ.ศ. 2562 

 

 

3. ประมาณราคา และจัดทำรายละเอียดการแบ่งงวดงาน   
(ระยะเวลาดำเนินการแล้วแต่ปริมาณงานและความยากง่ายของงาน) 
กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญตัิการจดัซื้อจัดจา้งและการบริหารพสัดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 
2) ประกาศคณะกรรมการกำหนดราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2562 
3) ที่มาของราคาวัสดุพาณิชยจ์ังหวัด, ราคาวัสดุก่อสร้าง (สพฐ.), ราคาวัสดสุำนักงานกรมบญัชีกลางและ 
สืบราคาจากร้านคา้ในท้องถิ่น 

  

5. เสนอผู้อำนวยการกองกายภาพและสิ่งแวดล้อม เพ่ือตรวจสอบและลงนามในแบบ  
(15 นาที – 1 วัน) 

 (ระยะเวลาดำเนินการแล้วแต่ปริมาณงานและความยากง่ายของงาน) 
  

มีแก้ไข 
ไม่มีแก้ไข 

A 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

  

6. เสนอรองอธิการบดี (ในกำกับ) และอธิการบดี ลงนามในหนังสอืส่งแบบฯ  
(15 นาที – 1 วัน) 

 

7. จัดส่งเอกสารใหก้องแผนงาน/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง พร้อมจัดทำสำเนา/สแกนเอกสาร จำนวน 1 ชุด  
(15 นาที – 1 วัน) 

 

END 

A 



ขั้นตอนการดำเนินการ 
ออกแบบ เขียนแบบ ประมาณราคาสิ่งก่อสร้าง ตรวจสอบแบบก่อสร้าง 

งานจัดการก่อสร้างและผังแม่บท กองกายภาพและสิ่งแวดล้อม 
สำนักงานมหาวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยแม่โจ้  (กรณีของส่วนงานจา้งบุคคลภายนอกออกแบบให้) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

1. ลงทะเบียนหนังสือรับ/รับข้อมูลจากผู้ประสานงานของส่วนงาน  
(15 นาที – 30 นาที) 

4. เสนอหัวหน้างานจัดการก่อสร้างและผังแม่บท เพ่ือตรวจสอบและลงนามในแบบ  
(15 นาที – 1 วัน) 

 (ระยะเวลาดำเนินการแล้วแต่ปรมิาณงานและความยากง่ายของงาน) 
  

5. เสนอผู้อำนวยการกองกายภาพและสิ่งแวดล้อม เพ่ือตรวจสอบและลงนามในแบบ  
(15 นาที – 1 วัน) 

 (ระยะเวลาดำเนินการแล้วแต่ปรมิาณงานและความยากง่ายของงาน) 
  

ไม่มีแกไ้ข มีแก้ไข 

6. ทำหนังสือจัดส่งให้หน่วยงาน พร้อมจัดทำสำเนา/สแกนเอกสาร จำนวน 1 ชุด 

(15 นาที – 1 วัน) 
 

END 

2. มอบหมายบุคลากรงานจัดการก่อสร้างดำเนินการ 

ตรวจสอบแบบรูปรายการ 

(ระยะเวลาดำเนินการแล้วแต่ปริมาณงานและความยากง่ายของ
งาน) 

ส่วนงานผู้ขอความอนุเคราะห์
นำแบบไปแก้ไข 

3. วิศวกร/สถาปนิก ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของแบบรูปรายการ 

(ระยะเวลาดำเนินการแล้วแต่ปริมาณงานและความยากง่ายของงาน) 
กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

1) กฎหมายควบคุมอาคาร ประกอบด้วย พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522, พรบ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2535, พรบ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2543, พรบ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2550, พรบ.
ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2558 เป็นต้น 

2) กฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 
3) กฎกระทรวงกำหนดวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ พ.ศ. 2549 
4) กฎกระทรวงว่าด้วยการยกเว้น ผ่อนผัน หรือกำหนดเง่ือนไขในการปฏิบัตติามกฎหมายวา่ด้วยการ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2550 
5) พระราชบัญญตัิการผังเมือง พ.ศ. 2562 
 

 

มีแก้ไข 

START 



  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

เพิ่มเติม  กรณีหน่วยงานขอใช้บริการ 

หัวข้อที่ 2 การออกแบบและเขียนแบบ ให้เพิ่มกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. กฎหมายควบคุมอาคาร ประกอบด้วย พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ,พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
ฉบับที ่2 พ.ศ. 2535, พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2543, และพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
ฉบับที่ 4 พ.ศ. 2550,และพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร ฉบับที่ 5 พ.ศ. 2558 

2. กฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 
3. กฎกระทรวงกำหนดวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม พ.ศ. 2549 
4. กฎกระทรวงว่าด้วยการยกเว้น ผ่อนผัน หรือกำหนดเงื่อนไขในการปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2550 
5. พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2562 
6. ประกาศคระกรรมการควบคุมอาคารเรื่องการนำกฎกระทรวงกำหนดประเภทหรือขนาดของอาคารฯ เพ่ือการ

อนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2563 
 

หัวข้อที่ 3 ประมาณราคา 

1. ประกาศคณะกรรมการกำหนดราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2562 
2. ที่มาของราคาวัสดุพาณิชย์จังหวัด, ราคาวัสดุก่อสร้างสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (สพฐ.) ,ราคา

วัสดุสำนักงานกรมบัญชีกลางและสืบราคาจากร้านค้าในท้องถิ่น 
3. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 


