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คํานํา 
คูมือการเขียนรายงานผลโครงการบริการวิชาการฉบับสมบูรณ กองบริหารงานบริการวิชาการ 

สํานักวิจัยและสงเสริมวิชาการการเกษตร มหาวิทยาลัยแมโจ จัดทําข้ึนสําหรับใชเปนรูปแบบในการเขียน

รายงานผลโครงการบริการวิชาการฉบับสมบูรณแกหวัหนาโครงการบริการวิชาการท่ีไดรับงบประมาณประจําป 

เพ่ือใหการเขียนรายงานผลโครงการบริการวิชาการเปนรูปแบบเดียวกัน โดยเนื้อหาจะประกอบไปดวยสวนตน 

สวนเนื้อเรื่อง และสวนทายของการเขียนรายงาน โดยท่ีมีหลักการเขียนพรอมตัวอยาง ซ่ึงรายงานผลโครงการ

บริการวิชาการท่ีไดรับทุนประจําป จะตองใชรูปแบบการเขียนตามคูมือนี้ โดยกอนท่ีหัวหนาโครงการจะจัดทํา

รายงานฉบับสมบูรณ จะตองสง “ราง” รายงานใหทางกองบริหารงานบริการวิชาการเปนผูตรวจสอบรูปแบบ

การเขียนกอนท่ีจะปอนในระบบ E-project และจัดสงเลมรายงานผลฉบับสมบูรณตอไป 

 

 

กองบริหารงานบริการวิชาการ 

สิงหาคม 2566 
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การบูรณาการองคความรูสูการเรียนการสอน หรือการวิจัย 15 

สวนประกอบตอนทายรายงานผลโครงการบริการวิชาการ 16 

ภาคผนวก 16 

ภาคผนวก ก. รูปภาพประกอบการดําเนินงาน  

ภาคผนวก ข. หลักฐานการเขารวมโครงการของผูรับบริการ  

ภาคผนวก ค. เอกสารประกอบการอบรม  
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บทนํา 
 

 การเขียนรายงานผลโครงการบริการวิชาการ เปนภารกิจของหัวหนาโครงการท่ีจะตองรายงานและ

เผยแพรผลการดําเนินโครงการบริการวิชาการ  การบริการวิชาการนั้นจึงจะเกิดประโยชน ดังนั้นการเขียน

รายงานผลโครงการบริการวิชาการ จึงนับวามีความสําคัญและมีประโยชนอยางมากท้ังตอหัวหนาโครงการเอง

และคนอ่ืน ๆ  
 

จุดมุงหมายของการเขียนรายงานผลโครงการบริการวิชาการ 

การเขียนรายงานผลโครงการบริการวิชาการ มีจุดมุงหมายดังตอไปนี้ 

1.  เพ่ือประโยชนในการนําไปใชแกปญหาตาง ๆ ถามีการเผยแพรผลการบริการวิชาการแลวสามารถ

นําความรูจากการคนพบไปใชแกไขปญหาได 

2.  เพ่ือเสนอผลจากการบริการวิชาการตาง ๆ ใหผูสนใจทราบถึงรายละเอียดตาง ๆ ทุกข้ันตอน 

3.  เพ่ือใชเปนเอกสารอางอิงสําหรับการศึกษาคนควาตอไป 

4.  เพ่ือเสนอแนะในการทําโครงการบริการวิชาการครั้งตอ ๆ ไป 
 

เทคนิคการเขียนรายงานผลโครงการบริการวิชาการ 

การเขียนรายงานผลโครงการบริการวิชาการ มีความแตกตางจากการเขียนบทความหรือรายงานอ่ืน ๆ 

เพราะรายงานผลโครงการบริการวิชาการ ตองเขียนรายงาน อธิบาย ข้ันตอนตาง ๆ กิจกรรมการฝกอบรม    

แตละหลักสูตร ซ่ึงตองรายงานตามความเปนจริง แมจะมีการแสดงความคิดเห็นก็ตองมีหลักฐานจากเอกสาร

ชวยยืนยันการเขียนรายงานโครงการบริการวิชาการ ท่ีมีคุณคาจะตองทําใหผูอานเขาใจงาย โดยใชเทคนิคท่ี

สําคัญดังนี้ 

1. ใชภาษาท่ีชัดเจนไมกํากวม เขาใจงาย 

2. ใชภาษาเขียนไมใชภาษาพูด 

3.  หลีกเลี่ยงการใชภาษาตางประเทศถามีคําไทยใชแทนแลว 

4.  หลีกเลี่ยงการใชอักษรยอท่ีไมเปนท่ียอมรับ ยังไมรูจักกันอยางแพรหลาย 

5.  การเขียนตัวเลข ถาใชทศนิยม 2 หลัก ก็ควรใชเชนนี้ ตลอดงาน 
 

ขอตกลงเบ้ืองตน 
วัสดุท่ีใช 

1. วัสดุท่ีใชพิมพภายในเลมใชกระดาษสีขาวไมมีบรรทัด ขนาด A4 ท่ีมีน้ําหนักไมนอยกวา 80 กรัมตอ

ตารางเมตร และพิมพหนาเดียว 

2. ปกนอกใชปกอารตมันสีขาว 

3. ใชวัสดุท่ีมีคุณภาพ มีความประณีต สะอาด ชัดเจน 
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ตัวอักษร 

1. ใชตัวหนังสือ TH SarabunPSK (สีดํา) ตลอดท้ังเลม โดยเนื้อหาปกติ ใหใชตัวอักษรขนาด 16 pt. 

ยกเวนบางหัวขอหรือบางกรณี อาจใชขนาดอ่ืน ๆ ดังรายละเอียดท่ีจะไดกลาวตอไป 

2. การเวนขอบกระดาษ 

   เวนริมขอบกระดาษท้ังสี่ดาน โดยไมตองตีกรอบ ดังนี้ 

2.1  ตั้ง ก้ันซาย – ขวา 1.25"    ตั้ง ดานบน 1.4"       

    2.2  ตั้ง ดานลาง 1"     ตั้ง หัวกระดาษ 0.9"  

3. การกําหนดเลขหนา  

พิมพเลขหนาท่ีมุมขวาดานบนหางจากริมกระดาษดานบน 1" และดานขวา 1" 

4. เพ่ือความถูกตองและเปนระเบียบ เม่ือเสร็จเรียบรอยแลว ตองสงเลมรายงานฉบับรางใหเจาหนาท่ี 

ของงานบริหารและประสานงานบริการวิชาการตรวจกอนจัดทํารูปเลม 
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สวนประกอบตอนตน 
 

สวนของปก  

ใหระบุคําวา รายงานผลโครงการบริการวิชาการ และชื่อเรื่องภาษาไทย พรอมท้ังชื่อหัวหนาโครงการ 

หนวยงาน (มหาวิทยาลัยแมโจ) ป พ.ศ. ท่ีรายงาน รหัสโครงการบริการวิชาการ (รูปแบบและขนาดอักษร 

รูปแบบของโครงการใหดูในรายละเอียดในตัวอยาง) 

1. สวนประกอบของปกหนา 

- ปกหนา ใชกระดาษอารตมันสีขาว (ไมมีรูปภาพประกอบ)  

- โลโกมหาวิทยาลัย (ใชสีจริงของโลโก) และคําวา รายงานผลโครงการบริการวิชาการ 

(28 pt. หนา) 

- ชื่อเรื่องภาษาไทย (20 pt. หนา)  

- ชื่อหัวหนาโครงการ (18 pt. หนา)  

กรณีมีผูรับผิดชอบโครงการ 2 คน ใหใชชื่อคนแรก และ คนท่ีสอง  

กรณีมีผูรับผิดชอบโครงการมากกวา 2 คนข้ึนไป ใหใชชื่อหัวหนาโครงการ และคณะ 

- หนวยงาน ใหระบุ หนวยงานตนสังกัด เชน คณะ/สํานัก (20 pt หนา)   

- ป พ.ศ. ท่ีรายงานผลโครงการบริการวิชาการ (16 pt หนา)    

- รหัสโครงการบริการวิชาการ (14 หนา) เปนสวนของรหัสโครงการบริการวิชาการนั้น ๆ          

ใหระบุวา รหัสโครงการบริการวิชาการ ……..ท่ีมุมลางดานขวา  

- มีสันปกท่ีมีรายละเอียดของชื่อคน ชื่อเรื่อง ป พ.ศ. (14 หรือ 12 pt หนา ตามความ

เหมาะสมของขนาดเลมและความยาวของขอความ) 

2. สวนประกอบของปกใน (รูปแบบและขนาดอักษรใหดูในรายละเอียดในตัวอยาง) 

- ปกใน ใชกระดาษสีขาว (ไมมีรูปภาพประกอบ)  

- มีโลโกมหาวิทยาลัย (ใชสีจริงของโลโก) และคําวา รายงานผลโครงการบริการวิชาการ  

(28 pt. หนา) 

- ชื่อเรื่องภาษาไทย (18 pt. หนา) 

- ปงบประมาณ และจํานวนเงินท่ีไดรับการจัดสรร  

- ชื่อผูรับผิดชอบโครงการ ใหระบุ ชื่อหัวหนาโครงการ และผูรวมโครงการทุกคน (ถามี) 

- (วัน) เดือน-ป -พ.ศ. ท่ีโครงการบริการวิชาการเสร็จสมบูรณ 

 



(ตัวอยางปกหนาโครงการ) 
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รายงานผลโครงการบริการวิชาการ 
 
 

เรื่อง 

 
 

โครงการถายทอดเทคโนโลยี เรื่อง การปลูกผักเกษตรอินทรีย 

 

 

 

โดย 

 

ดําเนิน   ยั่งยืน และ อินทนิล  ณ หนองหาร 

 

 

 

 

คณะ/สํานัก............................... 

2566 (ปปจจบุัน) 

 

 

 

รหัสโครงการบริการวิชาการ .................. 

ขนาด 18 pt. 

ขนาด 16 pt. 

ขนาด 16 pt. 

ขนาด 20 pt. 

ขนาด 16 pt. 

ขนาด 28 pt. 

ขนาด 18 pt. 

ขนาด 14 pt. 



(ตัวอยางปกในโครงการ) 5 

 

 

 
 

รายงานผลโครงการบริการวิชาการ 
 

 
 

เร่ือง โครงการถายทอดเทคโนโลยี เรื่อง การปลูกผักเกษตรอินทรีย 

 

 

 

     

 

ไดรับการจัดสรรงบประมาณ   ประจําป  2566       

     จํานวน   50,000  บาท 

  

 

 

 

หัวหนาโครงการ  นายดําเนิน   ย่ังยืน          

ผูรวมโครงการ   นางอินทนิล  ณ หนองหาร 

 

 

 

 

        งานบริการวิชาการเสร็จส้ินสมบูรณ     

                                ……./……./…………

 

ขนาด 16 pt. 

ขนาด 16 pt. 

ขนาด 16 pt. ขนาด 18 pt. 

ขนาด 18 pt. 

ขนาด 18 pt. 

ขนาด 16 pt. 
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3. สวนประกอบของสันปก 

สําหรับสันปกนอกของรายงานผลโครงการบริการวิชาการฉบับสมบูรณท้ังโครงการเด่ียวและ

โครงการชุด ใหใชตัวอักษร TH SarabunPSK ขนาด 14 pt. หรือ 12 pt. (ตามความเหมาะสมของความสั้นยาว 

ของชื่อ) และตัวหนา ดังตัวอยางการเขียนคือ 

1. ชื่อ 1 คน 

อุรัสญา สวัสด์ิสุขสนัต       โครงการปลูกผักดวยวิธีเกษตรอินทรีย 2566 

 

2. ชื่อ 2 คน 

ดําเนิน ย่ังยืน และ อินทนิล  ณ หนองหาร โครงการถายทอดเทคโนโลยี เร่ือง การปลูกผักเกษตรอินทรีย 2566 

 

3. ชื่อมากกวา 2 คน 

อุรัสญา สวัสด์ิสุขสนัต และคณะ    โครงการปลูกผักดวยวิธีเกษตรอินทรีย 2566 

 

 



ตัวอยางสันปกรายงานผลโครงการบริการวิชาการฉบับสมบูรณ 7 

 

 

 
 

 

รายงานผลโครงการบริการวิชาการ 

  
 

เรื่อง 

 

โครงการปลูกผักดวยวิธีเกษตรอินทรีย 

 

 

โดย 

 
 

                อุรัสญา สวัสดิ์สุขสันต 

 

 
 

 

คณะ/สํานัก.......................... 
2566 (ปปจจบุัน) 

 

 

 

รหัสโครงการบริการวิชาการ……

ขนาด 28 pt. 

ขนาด 16 pt. 

ขนาด 16 pt. 

ขนาด 20 pt. 

ขนาด 18 pt. 

ขนาด 16 pt. 

ขนาด 14 pt. 

ขนาด 20 pt. 

อุรัสญ
า สวัสดิส์ุขสันต 

โครงการปลูกผักดวยวิธีเกษตรอินทรีย 
2566 
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สารบัญเร่ือง 

(อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 16 pt. หนา) ในสวนนี้จะกลาวถึงหัวขอเรื่องท้ังหมดท่ีมีอยูในรายงาน

เลมนั้นพรอมท้ังเลขหนาเรียงลําดับไวดานขวามือ ในสวนนี้จะชวยใหผูอานคนหาแตละหัวขอไดเร็วข้ึน ปกติแลว

จะใชคําวา “สารบัญ”  

 

สารบัญตาราง 

(ถามี) (อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 16 pt. หนา) ในรายงานผลโครงการบริการวิชาการ ถามีการ

นําเสนอดวยตาราง แตละตารางตองมีหมายเลขกํากับ และชื่อของแตละตารางแลวนํามาจัดเรียงทําคลาย

สารบัญโดยแสดงลําดับท่ีของตารางและชื่อตารางดานซาย และเลขหนากํากับไวทางขวา เพ่ือใหผูอานคนควาได

งายข้ึน 

 

สารบัญภาพ 

(ถามี) (อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 16 pt. หนา) เชนเดียวกับสารบัญตารางถามีรูปภาพตองมี

หมายเลขรูปภาพและชื่อภาพกํากับ แลวนํามาเรียงไวในสารบัญรูปภาพ พรอมท้ังกํากับดวยเลขหนาดานขวา 

 



(ตัวอยางสารบัญ) 
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สารบัญ 

 

 หนา 

คํานํา           ก 

สารบัญ           ข 

สารบัญตาราง          ค 

สารบัญภาพ          ง 

หลักการและเหตุผล         1 

วัตถุประสงค          2 

องคความรู/ผลงานวิจัยท่ีนําไปบริการวิชาการ      3 

กลุมเปาหมาย และจํานวนผูรับบริการ       4 

พ้ืนท่ีดําเนินโครงการ         5 

ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ        6 

ตัวชี้วัดความสําเร็จของโครงการ        7 

วิธีการดําเนินงาน          8 

ผลการดําเนินงาน         9 

ผลผลิตและผลลัพธท่ีไดจากการดําเนินงานโครงการ      9 

ความสอดคลองกับการพัฒนาอยางยั่งยืน (Sustainable Development Goals: SDGs) 10 

การบูรณาการองคความรูสูการเรียนการสอน หรือการวิจัย     10 

ภาคผนวก          11 

ภาคผนวก ก. รูปภาพประกอบการดําเนินงาน      12 

ภาคผนวก ข. หลักฐานการเขารวมโครงการของผูรับบริการ    13 

ภาคผนวก ค. เอกสารประกอบการอบรม       14 

ภาคผนวก ง. รายงานผลการประเมินความสอดคลองกับการพัฒนาอยางยั่งยืน              14 

                  (Sustainable Development Goals: SDGs)   
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(ตัวอยางสารบัญตาราง) 

 

สารบัญตาราง 

 

 หนา 

ตารางท่ี 1 ขอมูลเก่ียวกับผูเขารับการอบรม      18 

ตารางท่ี 2 ผลการประเมินความพึงพอใจ      19 

ตารางท่ี 3 ความพึงพอใจของผูเขารับการอบรม       

  ดานกระบวนการ/ข้ันตอนการใหบริการ     20 

ตารางท่ี 4 แสดงความพึงพอใจของผูเขารับการอบรม ดานการใหบริการ  21 

ตารางท่ี 5 แสดงความพึงพอใจของผูเขารับการอบรม ดานวิทยากร   22  

ตารางท่ี 6 แสดงความพึงพอใจของผูเขารับการอบรมในภาพรวม   23 

 

 

 

 

(ตัวอยางสารบัญภาพ) 

 

สารบัญภาพ 

 หนา 

ภาพท่ี 1  การลงทะเบียนเขารับการอบรม      21 

ภาพท่ี 2  พิธีเปดการอบรม        22 

ภาพท่ี 3  ฟงบรรยายของผูเขารับการอบรม      23 

ภาพท่ี 4  การฝกปฏิบัติของผูเขารับการอบรม     24 

ภาพท่ี 5  พิธีมอบเกียรติบัตร       24 

ภาพท่ี 4  พิธีปดการอบรม        24 



11 

 

คูมือการเขียนรายงานผลโครงการบริการวิชาการฉบับสมบูรณ 

 

สวนประกอบตอนกลางรายงานผลโครงการบริการวิชาการ 
 

หลักการและเหตุผล 

(อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 18 pt. หนา) เปนสวนท่ีเขียนถึงความเปนมาและความสําคัญของ

โครงการ กลาวถึงความจําเปนท่ีตองทําโครงการบริการวิชาการเรื่องนั้น ๆ ในสวนนี้ควรเขียนใหชัดเจนวาเกิดจาก 

ความตองการของชุมชนในเรื่องใด ขอบเขตในการใหบริการวิชาการ มีขอบเขตกวางขวางเพียงใด ในชุมชนใด 

เปนตน  

 

วัตถุประสงค  

(อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 18 pt. หนา) ควรเขียนใหชัดเจนวาตองการทําโครงการบริการ

วิชาการ เพ่ือจุดประสงคอะไร 

 

องคความรู/ผลงานวิจัยที่นําไปบริการวิชาการ 

(อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 18 pt. หนา) ควรเขียนใหชัดเจนวาโครงการบริการวิชาการไดนํา

องคความรูในเรื่องใดมาบริการวิชาการ หรือเกิดจากการนําผลงานวิจัยเรื่องใด มาบริการวิชาการ 

 

กลุมเปาหมายและจํานวนผูรับบริการ 

(อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 18 pt. หนา) ระบุกลุมเปาหมายวาเปนใคร หรือชุมชนไหน และ

จํานวนผูรับบริการ (เม่ือดําเนินการเสร็จสิ้น) จํานวนเทาใด 

 

พ้ืนที่ดําเนินโครงการ 

(อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 18 pt. หนา) ระบุพ้ืนท่ีเปาหมายการดําเนินโครงการ ไดแก หมูบาน 

ตําบล จังหวัด  

 

ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

(อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 18 pt. หนา) เปนสวนท่ีผูรับผิดชอบโครงการ คาดวาหลังจากดําเนิน

โครงการแลวเสร็จ จะกอใหเกิดประโยชนอยางไร แกใคร 
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คูมือการเขียนรายงานผลโครงการบริการวิชาการฉบับสมบูรณ 

ตัวช้ีวัดความสําเร็จของโครงการ 

(อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 18 pt. หนา) ใหระบุผลผลิตและตัวชี้วัดของโครงการพรอมรายงาน

ผลตามตัวชี้วัดของโครงการ โดยตัวชี้วัดจะตองแสดงในเชิงปริมาณ เชิงคุณภาพ เชิงเวลา และเชิงตนทุน หากไม

สามารถระบุไดท้ังหมด อยางนอยควรระบุเชิงปริมาณ และเชิงคุณภาพเปนอยางต่ํา 

 ตัวอยาง:  

ตัวช้ีวัด หนวย

นับ 

เปาหมาย ผลการ

ดําเนนิงาน 

เชิงปริมาณ 

- จํานวนผูรับบริการ 

 

คน 

 

100 

 

100 

เชิงคุณภาพ 

- รอยละของโครงการท่ีบรรลุตามวัตถุประสงคของโครงการ 

- รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการ/หนวยงาน/องคกรท่ีไดรับจาก 

บริการวิชาการและวิชาชีพตอประโยชนจากการบริการ 

- รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการตอกระบวนการใหบริการ 

 

รอยละ 

รอยละ 

 

รอยละ 

 

80 

80 

 

80 

 

90 

95 

 

100 

เชิงเวลา 

- รอยละของโครงการบริการวิชาการแลวเสร็จตามระยะเวลาท่ี

กําหนด 

 

รอยละ 

 

90 

 

100 

เชิงตนทุน 

- คาใชจายของการใหบริการวิชาการตามงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร 

 

ลานบาท 

 

0.05 

 

0.05 
 

วิธีการดําเนินงาน 

(อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 18 pt. หนา) ใหระบุข้ันตอนการดําเนินงานโครงการใหละเอียดและ

ชัดเจน 

 

ผลการดําเนินงาน 

(อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 18 pt. หนา) เปนการกลาวถึงผลท่ีไดจากการบริการวิชาการ ในสวน

นี้ ผูรับผิดชอบโครงการควรรายงานผลการบริการวิชาการ แยกตามกิจกรรมท่ีระบุในโครงการ โดยใหสอดคลอง

กับวัตถุประสงค เปาหมาย และตัวชี้วัดของโครงการ  
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คูมือการเขียนรายงานผลโครงการบริการวิชาการฉบับสมบูรณ 

การนําเสนอผลการดําเนินงาน มีหลักการดังนี้ 

1. ควรจัดลําดับข้ันตอนการนําเสนอเปนตอน ๆ ใหสอดคลองกับวัตถุประสงคของการบริการวิชาการ

เพ่ือไมใหเกิดการสับสน 

2. ควรนําเสนอดวยตาราง แผนภูมิ รูปภาพ หรือบทความ หรือหลายอยางประกอบกัน ท้ังนี้ ให

พิจารณาความเหมาะสมท่ีทําใหเกิดความชัดเจนและเขาใจงาย โดยท่ีในแตละตารางตองมีเลขท่ีตาราง และ      

ชื่อตารางกํากับทุกตาราง 

 

ผลผลิตและผลลัพธที่ไดจากการดําเนินโครงการ 

(อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 18 pt. หนา) ใหระบุผลผลิตและผลลัพธท่ีไดจากผลการดําเนินงาน 

ผลผลิต (Output) 

 ควรระบุถึงผลผลิตท่ีเกิดจากการดําเนินโครงการ หรือผลิตภัณฑตนแบบท่ีไดจากการดําเนินการ

โครงการ  

ผลลัพธ (Outcome)  

เปนการกลาวถึงผลลัพธท่ีไดจากการใหบริการวิชาการ ของโครงการ โดยใหระบุผลจาการดําเนิน

โครงการท่ีชวยยกระดับเศรษฐกิจของชุมชน ในดานตาง ๆ ไดแก 
1. การเพ่ิมรายไดหมุนเวียนใหกับชุมชน 

2. การนําองคความรูไปชวยบริการชุมชน  

3. การยกระดับสินคา OTOP/อาชีพอ่ืน ๆ 

4. การยกระดับการทองเท่ียว 

 

ความสอดคลองกับการพัฒนาอยางยั่งยืน (Sustainable Development Goals: SDGs)  

(อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 18 pt. หนา) ใหระบุถึงการเชื่อมโยงผลลัพธของโครงการกับ

เปาหมายการพัฒนาท่ียั่งยืนของสหประชาชาติ (SDGs) 17 เปาหมาย โดยใหหัวหนาโครงการประเมินผล

โครงการตามแบบประเมินผลโครงการตามเปาหมายการพัฒนาท่ียั่งยืน (Sustainable Development Goals: 

SDGs)  

 

การบูรณาการองคความรูสูการเรียนการสอน หรือการวิจัย 

(อยูตรงกลางหนากระดาษ ขนาด 18 pt. หนา) ใหระบุถึงการเชื่อมโยงและบูรณาการรวมกับภารกิจ

หลักของมหาวิทยาลัย (การเรียนการสอนหรือการวิจัย) หากเปนการเรยีนการสอน ควรระบุ มคอ. ดวย 

 

  



14 

 

คูมือการเขียนรายงานผลโครงการบริการวิชาการฉบับสมบูรณ 

สวนประกอบตอนทายรายงานผลโครงการบริการวิชาการ 

 

ภาคผนวก 

ในสวนนี้เปนสิ่งกลาวถึงรายละเอียดตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับการบริการวิชาการ แตไมจําเปนตองนําเสนอ

ในรายงานผลโครงการบริการวิชาการ อยางไรก็ตามถาผูรับผิดชอบโครงการตองการใหการบริการวิชาการมี

ความสมบูรณยิ่งข้ึน หรือเห็นวามีประโยชนสําหรับผูอานก็อาจเสนอไวได เชน แบบสอบถามตาง ๆ หลักฐาน

การเขารวมโครงการของผูรับบริการ และอ่ืน ๆ ท่ีมีรายละเอียดมาก โดยท่ีอาจแยกเปนสวน ๆ ใหชัดเจน เชน 

- ภาคผนวก ก. รูปภาพประกอบการดําเนินงาน 

- ภาคผนวก ข. หลักฐานการเขารวมโครงการของผูรับบริการ 

- ภาคผนวก ค. เอกสารประกอบการอบรม 
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