
จัดท ำโดย :  งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ  คณะวิศวกรรมและอุตสำหกรรมเกษตร 

การเพิ่มเอกสารอ้างอิงในระบบ  ERP  และการท า Link  เอกสาร 

1.  ลงชื่อเขำ้ใช้งำนในระบบ  ERP (www.erp.mju.ac.th) 

 

2.   ในหน้ำแรกของผู้ใช้งำน  คลิกเลือกท่ี  เอกสารอ้างอิง  

  

 

 

 

 

 

http://www.erp.mju.ac.th/
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3.  ในหนำ้  ไดรฟข์องฉัน  คลิก  เพิ่มไฟล์ หรือ คลกิ เพิ่มโฟลเดอร์  (หำกต้องกำรจัดเก็บ

เอกสำรเป็นโฟลเดอร์) 

 

4.  กำรเพิ่มเอกสำรอำ้งองิ  

-  เลือกไฟล์เอกสำร 

-  ปอ้นชื่อเอกสำร  

-  ปอ้นรำยละเอียดเอกสำร  (ถ้ำมี)  

-  คลิกปุม่  บันทึก  

 

เมื่อคลิกปุม่  บันทึก จะปรำกฏหน้ำจอ  ดังนี้    

 

5. คลิกขวำ ท่ีเอกสำรที่ตอ้งกำร เลือก คัดลอกที่อยู่ลงิก์ 
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การท า Link เอกสาร  

1.  เปดิเอกสำรที่ท่ำนจะด ำเนินกำร 

 

2.  คลุมข้อควำมที่ต้องกำรท ำ Link  และ คลกิขวำ  เลอืก  Hyperlink… 

 

เมื่อคลิก Hyperlink…จะปรำกฏหน้ำจอ  Insert  Hyperlink  คลิกที่ช่อง  Address : 
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คลิกขวำ เลอืก วาง 

(เพื่อวำง URL ท่ีท่ำน

คัดลอกมำ)  

และ กด OK 


