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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะบริหารธุรกิจ   สำนักงานคณบดี  โทร. 3550
ที่  อว.69.4.1.1/        



วันที่……………………………………………………………
เรื่อง    ขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนตัวและเบิกจ่ายค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิง
เรียน   คณบดีคณะบริหารธุรกิจ
ตามบันทึกข้อความที่ .......................................  ลงวันที่ .............................  ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้าเดินทางไปปฏิบัติงานเรื่อง.............................................................................
............................................................................. ..................................................................
ณ............................................. ในวันที่................................. ถึงวันที่...................................... ตามความแจ้งแล้วนั้น  เพื่อความสะดวกในการปฎิบัติงานและเป็นการประหยัดงบประมาณของทางราชการ   ข้าพเจ้า  จึงขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนตัว  หมายเลขทะเบียน ..............................  ในการเดินทางปฏิบัติงานดังกล่าวและมีสิทธิ์เบิกค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิงกิโลเมตรละ 4 บาท  จำนวน..................กิโลเมตร  เป็นเงินทั้งสิ้น.........................บาท (..................................)  ทั้งนี้  ได้แนบระยะทางของกรมทางหลวงมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
 




                 (.....................................................)





                          ผู้รับผิดชอบโครงการ
