
สรุปอตัราการเบิกจ่าย

ระดบั อตัราเบีย้เลีย้ง (บาท:วนั)     ระดบั

ประเภท ก เหมาจ่าย ห้องพกัคนเดยีว ห้องพกัคู่ การฝึกอบรม พกัคนเดยีว ค่าเช่าห้องพกัคู่

1. ชาํนาญงาน,ปฏิบตัิงาน,ปฏิบตัิการ,ชาํนาญการ, 240 800 1,500 850 ประเภท ข  บาท : วนั : คน

ชาํนาญการพิเศษ   อาํนวยการตน้ (ชาํนาญการพิเศษลงมา) 1,450 900

2. ทกัษะพิเศษ,เชี่ยวชาญ อาํนวยการสูง บริหารตน้ 240 1,200 2,200 1,200 ประเภท ก 2,400 1,300

3. ทรงคุณวฒุิ, บริหารสูง หรือระดบั 10 ขึ้นไป 270 1,200 2,500 1,400 บุคคลภายนอก 1,200 750

หมายเหตุ : ค่าเบี้ยเลี้ยง กรณีพกัแรม 24 ชม. เป็น 1 วนั เศษเกิน 12 ชม. นบัเป็น 1 วนั ,    กรณีไม่พกัแรมเศษเกิน 12 ชม. เป็น 1 วนั เกิน 6 ชม. นบัเป็นครึ่งวนั

ระดบั บุคลากรของรัฐ มิใช่บุคลากรของรัฐ

ราชการ เอกชน ราชการ เอกชน ประเภท ก. 800 1,600

อบรม/จดังาน(ประเภท ก) ไม่ครบมื้อ 600 ไม่ครบมื้อ 850 ไม่เกิน 25 ไม่เกิน 50 ประเภท ข. 600 1,200

ครบทุกมื้อ 850 ครบทุกมื้อ 1,200  การนับเวลา แต่ละชัว่โมงไม่นอ้ยกวา่ 50 นาที คิด 1 ชัว่โมง

อบรม/จดังาน (ประเภทข) มื้อละ 150 มื้อละ 350 ไม่เกิน 25 ไม่เกิน 50 ชัว่โมงอบรมที่ไม่ถึง50 นาทีแต่ไม่นอ้ยกวา่ 25 นบัครึ่งหนึ่ง

ตามมติคณะรัฐมนตรี หนงัสือที่ กค0406.4/ว5 ไม่ครบมื้อ 400 ไม่ครบมื้อ 700

ลงวนัที่ 14 มค. 2556 ครบทุกมื้อ 600 ครบทุกมื้อ 950

อบรม/จดังาน(บุคคลภายนอก) มื้อละ 150 มื้อละ 300 ไม่เกิน 25 ไม่เกิน 50

ไม่ครบมื้อ 300 ไม่ครบมื้อ 600

ครบทุกมื้อ 500 ครบทุกมื้อ 800

รถยนต์ส่วนบุคคคล               กิโลเมตรละ 4   บาท วนัทาํการ ในอตัราชัว่โมงละ 30 บาท  ไม่เกินวนัละ 100  บาท

รถจกัรยานยนต์ส่วนบุคคล  กิโลเมตรละ  2  บาท  วนัหยุดราชการ ในอตัราชัว่โมงละ 30 บาท  ไม่เกินวนัละ 200  บาท

เอกสารหมายเลข  4

อตัราค่าสมนาคุณวทิยากร

งานคลงัและพสัดุ

ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

                 ระดบัการฝึกอบรม

 เงินชดเชยในการใช้พาหนะส่วนตัวในการเดนิทางไปราชการ

อตัราค่าเช่าทีพ่กัเดนิทางไปราชการ

คณะบริหารธุรกิจ

อตัราการเบิกจ่ายเงนิค่าใช้จ่ายต่าง ๆ   

อตัราค่าอาหารในการฝึกอบรมในประเทศ (บาท:วนั:คน)

อาหาร (ต่อมือ้/คน) อาหารว่างและเครื่องดืม่ (ต่อมือ้/คน)

 ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม/จดังาน  ดงันี้

อตัราค่าเช่าทีพ่กัในการฝึกบอรม 

หน่วยการเงินและบญัชี



1.  ค่าใชจ้่ายที่เกี่ยวกบัการใชแ้ละการตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม/จดังาน

2.  ค่าใชจ้่ายในพิธีเปิด-ปิด  การฝึกอบรม/จดังาน

3.  ค่าวสัดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์

4.  ค่าประกาศนียบตัร

5.  ค่าถ่ายเอกสาร  ค่าพิมพเ์อกสารและสิ่งพิมพ์ ใหด้าํเนินการตามระเบียบพสัดุ

6.  ค่าหนงัสือสาํหรับผูเ้ขา้รับการฝึกอบรม/จดังาน

7.  ค่าใชจ้่ายในการติดต่อสื่อสาร

8.  ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆ ในการฝึกอบรม/จดังาน

9.  ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใชบ้รรจุเอกสารสาํหรับผูเ้ขา้รับการฝึกอบรม (เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินใบละ 300 บาท)

10.ค่าของสมมนาคุณในการดูงาน (เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกิน แห่งละ 1,500  บาท)

11.ค่าสมนาคุณวทิยากร  (เบิกจ่ายตามหลกัเกณฑแ์ละอตัราที่กาํหนดไวใ้นระเบียบ)

12.ค่าอาหารวา่งและเครื่องดื่ม(เบิกจ่ายตามหลกัเกณฑแ์ละอตัราที่กาํหนดไวใ้นระเบียบ)

13.ค่าอาหาร(เบิกจ่ายตามหลกัเกณฑแ์ละอตัราที่กาํหนดไวใ้นระเบียบ)

14.ค่าที่พกั(เบิกจ่ายตามหลกัเกณฑแ์ละอตัราที่กาํหนดไวใ้นระเบียบ)

15.ค่ายานพาหนะ(เบิกจ่ายตามหลกัเกณฑแ์ละอตัราที่กาํหนดไวใ้นระเบียบ)

เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง ตามความจาํเป็นเหมาะสม และประหยดั

หมายเหตุ :  1.  ค่าใชจ้่ายอื่นนอกเหนือจาก 15 รายการขา้งตน้  ใหข้ออนุมตัิเบิกจ่ายต่ออธิการบดี  

                      2.  หากมีขอ้สงสัย หรือมีค่าใชจ้่ายนอกเหนือจากนี้ สามารถสอบถามงานคลงัและพสัดุ

รายการค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม/จดังาน


