
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  คณะบริหารธุรกิจ ส านักงานเลขานุการ งานบริการการศึกษาฯ โทร. 3550 ต่อ 777 

ที่  ศธ 0523.11.1.5/    วันท่ี……….เดือน.........................พ.ศ............. 

เรื่อง    ขอเปลี่ยนแปลงผลการเรียน  

เรยีน    คณบดีคณะบริหารธุรกิจ ผ่านประธานอาจารย์ประจ าหลักสูตร 

ตามที่ ข้าพเจ้า………………………………………….… อาจารย์ประจ าหลักสูตร.......................

ได้สอนรายวิชา......................................... ......... ในภาคเรียนที่........../............... ส าหรับนักศึกษา

สาขาวิชา........................................... คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ และได้ท าการวัดและ

ประเมินผลการเรียนของนักศึกษา สง่ให้กลุ่มภารกิจทะเบียนเรียน ประมวลผลและรับเข้า ส านักบริหาร

และพัฒนาวชิาการ ไปแล้วนัน้ 

เนื่องจาก เกิดความผดิพลาดคือ ................................................................................. 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

ดังนัน้ จงึขอแก้ไขผลคะแนนของนักศกึษา (ช่ือ-สกุล)  ......................................................................... 

รหัสนักศึกษา........................................ เปลี่ยนคะแนนจาก.............. เป็น............... และได้แนบ

เอกสารรายละเอียดการคิดคะแนนรายวิชาดังกล่าว มาพร้อมนี้ 

จงึเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

................................................. 

 (………………………………………………….) 

 ต าแหนง่.................................................... 




